
School-SH-Export für das Schulportal 
Rufen Sie zunächst alle SuS in die Suchmaske auf. Achten Sie darauf, dass auch wirklich alle SuS angezeigt 

werden (standardgemäß werden zunächst nur die ersten 100 angezeigt): 

 

Gehen Sie anschließend auf Liste exportieren und wählen Sie die Vorlage „Export – Schulportal“ aus. 

 

 

Nach dem Klick auf den Menüpunkt „CSV“ beginnt der Download der CSV-Datei im Browser. Sofern Sie die 

Datei per Doppelklick öffnen, werden Sie Darstellungsprobleme bei den Sonderzeichen bemerken. Bitte 

ignorieren Sie diesen Umstand und klicken Sie nicht in Excel auf „Speichern“!  

Die CSV-Datei ist über das Helpdesk-Formular https://www.secure-lernnetz.de/helpdesk/ zu übermitteln. 
Bitte wählen Sie bei Bereichsauswahl "Schulportal SH" und dort das Formular "Ersteinrichtung" aus. 

https://www.secure-lernnetz.de/helpdesk/

