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Ablauf beim ESA bzw. MSA in Stichworten

1. Vorbereitende MaBnahmen

a. Nutzende Uberprifen, anlegen und Rechtevergabe anpassen
Angebote Uberpriifen
Notenerfassung sperren
Merkmal ,,ESA / MSA“ fur die Priifungsteilnahme setzen
Voreinstellungen / Massenbearbeitung fir die Abschlusszeugnisse

oo o

2. Vorbereitung der Abschlusszeugnisse
a. Eingabe der Vornoten durch Fachlehrkrafte in den Angeboten
b. Notwendige Eingaben im Zeugnis(Abschluss) durch die Klassenlehrkraft
c. Ubernahme und Umrechnung aller Noten (Vorjahr, Halbjahr, aktuelle Vornoten)

3. Priifungsnoten und Vorbereitung der miindlichen Priifungen
a. Eingabe der schriftlichen Prifungsnoten
b. Ausgabe der Vornoten und schriftlichen Priifungsnoten an die Schiilerinnen und Schiiler
c. Uberpriifung der Zulassung zur miindlichen Priifung
d. Aufnahme der Wiinsche fiir die mindliche Priifung

4. Zuerkennung des Abschlusses und Zeugnisdruck
a. Endnote bestimmen und UGbertragen
b. Zeugnisdruck
c. Abschlusszeugnisse fir Schiilerinnen und Schiiler mit sonderpadagogischem Férderbedarf
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Teil 1 - Vorbereitende MalRlnahmen

1a. Nutzende anlegen und Rechtevergabe

Damit Lehrkrafte ihre Fachnoten in den Angeboten eingeben kdnnen, ist es notwendig, sie als Nutzer in
School-SH anzulegen, sofern noch nicht geschehen.
Navigieren Sie dafiir zum Meniipunkt Nutzer/-in und klicken Sie auf |« Neue/-n Nutzer/-in anlegen

Wadhlen Sie nun die entsprechende Lehrkraft aus lhrem Personalbestand aus und befillen Sie die
erforderlichen Felder:

Nutzer/-innandaten

l Anmeldename* Pau |

I Lehrkraft Herr Paulsen, Ulrich |U
Nutzer/-in aktiv
Sicherhelt
Neues Passwort* sessssenee Passwort genereren
Neues Passwort cssssecece Passwortstarke e —
wiederholen*

Nutzer/-innenrolien
Nutzer/-Innenrolen ™y, eoer/ innenverwalter/-in

Schuleiter/-in
stellv. Schulleiter/-in

Oberstufenkoordmator/-in

1000

Sekretar/-in
B Lehrkraft

) Zuricksetzen ||| Speichem

Vergeben Sie fir die Lehrkrafte die Rolle Lehrkraft. Diese Rolle erlaubt die Notenerfassung in den Angeboten,
nicht aber die Bearbeitung der Zeugnisse und Prifungen. Lediglich die Klassenlehrkraft sowie deren
Stellvertretung und die Jahrgangsleitung verfiigen liber die notwendigen Rechte zur Bearbeitung der
Zeugnisse.

Um eine moglichst reibungslose Erstellung Ihrer Zeugnisse zu gewahrleisten, ist es hilfreich, wenn die
Nutzerrechte der erweiterten Schulleitung und von koordinierenden Lehrkraften um die Bearbeitung aller
Noten und Zeugnisse erweitert werden.

Wihlen Sie hierfir im Menilpunkt Nutzer/-in die Lehrkraft aus der Personalliste aus, deren Rechte Sie
bearbeiten wollen, oder suchen Sie sie iber die Suchfunktion. Klicken Sie anschlieRend auf den Bleistift, um
den Datensatz zu bearbeiten.
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_ Aktuelle Seite: Nutzer/-in

Startseite <

B Nutzer/-in suchen

Schule

Konferenzen [ schnetisuche . | suche ||

Schaler/-in

Personal Filteroptionen

Klassen Rollen Rechte

Angebote i

= = Nutzerverwaker(in) ] Angebotsverwatung
Schuleter(in) bearbeten

Ubergangsverfahren stelv. Schuleter(in) Betriebeverwakung
Oberstufenkoordinator(in) bearbeten

QPO Sekretar(n) vie Enstelungen

Datenprufung

Statistik

Inhaitsverzeichnis

lo Vorlagen: Nutzendenvereinbaruna Schulpersonal, Sicherheitscheckliste

Archiv
Schuleigene Rollen - Nutzername
Online v
5

ManiRroty admin Herr Starck, Ale e
Procautrioe 5 heikolehrer Harr HeB. Heiko
1QSH-Helpdesk 5 heiko.sl HeB, Heiko
Neuigkeiten ', HolgerKruse-test Herr Kruse, Holger
Baxkeigho 5 kl.gemein Herr Karlitschek, Matthias

'3 kschmitt_Springer Herr Klaus, Schmitt

5 leandra.joehnk

4 makolbe

) Malte.Lehrer Herr Lefirer Malte

.4 Malte.Schulleiter Herr U 13un, Maite

5  rike.schulleiter 'F(Zah":_ :eo: rsen, Rike Rike

starck@fone.com

heiko.hess@schule.landsh.de
Holgerkruse

kschmitt@mail.de

malte.unbehaun@schule.landsh.de

rike.koehrsen

Wechseln Sie auf die Registerkarte Nutzer/-innenrechte.

Aktuelle Seite: Nutzer/-in

Nutzer/-in bearbeiten

# » ¢ Holgerlehrer [2/4]

Nutzer/-innendaten  Nutzer/-innenrechte

Angebotsverwaltung *
D bearbeiten

0

cooood

ceooececcoeeo
£

-

cC0O0O0

(¢

4S0R
4/9
1708
1708
L7908
=)
LI9SR
vVie=
o8

o &

7 1| Datensatz bearbeiten

{  AS g - 1=

Suchen Sie den Bereich Notenerfassung/Stundenberichte und aktivieren die Checkboxen alle betrachten

und alle bearbeiten durch Anklicken.

[] Lehrerverwaltung
[] bearbsiten
[] Eeinsatzdaten

Notenerfassung/Stundenberichte *
alle betrachten
bearbeiten *
alle bearbeiten

[] Mutzerverwaltung
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Soll die Lehrkraft auch tGber Bearbeitungsreche fiir alle Zeugnisse und Priifungen verfiigen, aktivieren Sie die
Checkboxen alle betrachten, alle bearbeiten und Priifungen bearbeiten im Bereich Zeugnisse sowie
bearbeiten im Bereich Priifungsplanung und speichern Sie Ihre Anderungen.

1.

Zeugnisse *
| Abitur bearbelten
1: atle betrachten

bearbeiten *

alie bearbeiten
Einsicht als externe Lehrkraft

:} Einsicht als Individuelier/-e Tutor/-In
Zeugnisse drucken *
g Priifungen bearbeaiten

o 2Zuricksetzen o Ldschen l':j Spelchemn

2.

[T] Nutzer/-innenverwaltung

[7] Prufungsplanung
bearbeiten
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1b. Angebote/Unterrichte der Abschlussklassen Gberprifen

Um zu Gberprifen, ob die Kurse eine bzw. die richtige Lehrkraft zugeordnet bekommen haben, gehen Sie im
M_ep_i_j_gyvf Angebote (alle) und 6ffnen dort die Erweiterten Filteroptionen.

Schule

= eigene Angebote: @ ate Q) eigene Erweitarte Filteroptionen

Kanferenzen Anzeige-Zeitpunkt 05.03.2025
Schaler-in

Cawshite Filter
F hit

e p— kein Filter gewa

Klassentbergreifend

Ganztag

Artietsgemeinschaft
Zeugnisse
Ubgrgangsvertanren
tmport Lehrkrafe 3 i in Aktion
Export 1 Sa_Naw Naturwissenschaft PKUO o8 2F @04
Datenprifung 2 Az Deutsch sls Zwestsprache Pk ose s B O UARAT
P 3 Bl Deutsch als Zwesprache  Frau MUtze, Tina (2) rxvaoseziE OLGI

Wahlen Sie die Abschlussjahrgange und wenden Sie nun diesen Filter an.
Angebate - kain Filter gewahit

Klassenverband
Erweiterte Fiteroptionen schiliellen

Klassenibergredend Angebote filtern
Ga
xieg Jahrgangsstufen
Arbaitsgemeinschaft
5. Jahrgangsstufe  [7] _§6_Jahrgangsstufe [T 7. Jahrgangsstufe [
Zeugness
8. zahrgangsstufe  [7] 9. Jshrgangsstufe 10. Jahrgangsstufe [
Ubergangsverfahren - L.m._
Einfehrungsphase [T Qualifkationsphase 1 || GUARTKATIONSPRAse 2 |
Import
£xport Facher Lehriordfte
Datenprufung Wahle Facher 3us 0 aemgensh Wahie Lebebra®t aus 0 ausgem ANt
Statistik
Lautzedt des Angebots
Archiy Ganzjatng [ 1. Malbjshe 7] 2. Hatbjstr [T
M Lehrkrafteeinsatz
Maein Profil Angebote ma zugeordneten Lehrkraften 1:] Angebote ohne zugeordnete Lehrrifte E]
Druckauftrage
Angebotstyp
[QSH-Helpdesk © alle Q) Klassenverband () Klassenubergreifend () Ganztag () Arbeitsgemeinschiaft
Neulgkeiten
o Filter 2urticksetzen Filter anwenden

Uberpriifen Sie, ob fiir jeden Klassenunterricht und jeden Kurs auch eine Lehrkraft eingetragen ist, damit
diese auch die Vornoten eintragen kann. Uber die Anzahl der Schiiler/-innen kénnen Sie sich einen Uberblick
verschaffen, ob den Kursen auch Schiiler/-innen zugeordnet sind.

Falls Sie noch Anderungen eintragen miissen, gehen Sie unter den Angeboten im Menii auf Klassenverband
oder Klasseniibergreifend. Nur hier kénnen Sie Anderungen in den Unterrichten / Angeboten einpflegen.
Unter alle kénnen sie die Unterrichte nur betrachten.
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[gevats

AR lahrgangsstufen: 9, Jahrgangsstute, 10. Jahrgangsstufe
Klassenubergresfend Fllter ruricksetzen
Ganztag
Artestsgomeinschaft
Zeugnisse
Ubergangsverfanren
Import ‘ .
Export Lobrkrafte
Datenprofung Z1  ENgISC 100 ENgscn b —— 10 = Ovami
Statistik 22 Englisch E-Kurs Englisch Merr Stein, Frank (4) pruo 10 458 O 41
23 Englisch G-Kurs Englisch Herr Unbehaun, FLK (4) rKu2 03 B OCRATI
Archiv
24 Englisch G-Kuwrs Englisch Frau Walther, Elke (4) P KUD 10 B8 o NECE
Nutzer/-in
25  Englisch M-Kurs Englisch f:'?" Wassormann, Friedenk® & vy o o0 « B OR A1
Mein Profi - .
26  Englisch M-Kurs Englisch Fray Wassermann, Frisderika » w50 10 4 OG &I
Drockauftraoe (4)

1c. Notenerfassung sperren

Um die Notenerfassung zu sperren, wahlen Sie den Menipunkt Zeugnisse, dann den Unterpunkt
Notenerfassung sperren.

Sie kénnen Sperrfristen differenziert nach 1. und 2. Schulhalbjahr eintragen.
2. Halbjahr

Angebote bearbeitbar bis 11.07.2025 ':' 0
einschlieBlich:

Zeugnisse bearbeitbar bis 22.07.2025 f 0
einschlieBlich:

Wenn an lhrer Schule nur die Klassenlehrkrafte die Noten direkt ins Zeugnis eintragen sollen, ist es sinnvoll,
die Noteneingabe Uber die Angebote zur Zeugniszeit direkt zu sperren. Tragen Sie dazu unter Angebote ein
Datum ein, welches vor der Zeugniszeit liegt.

Wenn die Fachlehrkrafte die Fachnoten eintragen sollen, setzen Sie das Datum auf den Tag, an dem die
Klassenlehrkrafte die Arbeit tlbernehmen und abschliefRen sollen.

Die Sperrung der Zeugnisse sollte mit dem Datum der Konferenz tibereinstimmen. Wenn die Verantwortung
fir das Verfahren aber komplett in der Hand der Klassenlehrkraft liegt, kann man auf die Sperrung der
Zeugnisse auch verzichten. Zur Arbeitsokonomie wahlt man am besten das Datum des Tages mit den
meisten Konferenzen und tragt die tGbrigen Daten in den Ausnahmen ein. Auch bei den Angeboten kdnnen
Ausnahmen z.B. durch Krankheiten vermerkt werden.
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Ausnahmen

Angebote bis Zeugnisse bis
einschlieBlich einschlieBlich Aktion
Rollen

Schulleiter/-ing)

[ ¥) [F ¥)
stellv. Schulleiter/-in() 31.07.2025 |77 31.07.2025 @

@ Jahrgangsstufen Ausnahme hinzufiigen @ Klassen Ausnahme hinzufligen @ Rollen Ausnahme hinzufiigen

() Nutzer/-innen Ausnahme hinzufiigen

Diese Seite kann auch als Planungstool genutzt werden und das Ergebnis (iber eine Excel Liste (am unteren
Rand der Seite) gedruckt werden.

1d. Merkmal ,,ESA/MSA“ fiir die Prifungsteilnahme setzen

Um u.a. eine Liste der Schilerinnen und Schiiler, die an einer Abschlusspriifung teilnehmen, filtern und
erzeugen zu kdnnen, muss zunachst das Merkmal bei den entsprechenden Schiilerinnen und Schilern
eingetragen werden.

Wichtig: Von diesem Merkmal leiten sich Funktionen ab, zum Beispiel die automatisierte Umrechnung der
»Sternchennoten” auf das Abschlussniveau. Wahlen Sie den jeweiligen Jahrgang oder eine entsprechende
Klasse und klicken dann auf die Mehrfachbearbeitung.

1. Moglichkeit

Wahlen Sie die individuelle Schiilerdaten Bearbeitungsfunktion aus.

o Vorgang auswahlen

I T S

1 Angebote zuordnen

Fremdsprachen bearbeiten (inkl. Ubersicht)

Individuell Schilerdaten bearbeiten

Kennzeichen oder Untis-Namen bearbeiten
Laufbahn bearbeiten

Laufbahn vervollstéandigen

Schiiler/-in

Schiiler/-innen Iéschen

W o N o u a]lw v
¢ & & & & $|9 | ¢

Schulpflichtbefreiung

- K- - O - - - TR -

54

Wiederholer auswahlen

[y
(]

10 von 10
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Das Merkmal findet sich unter der Laufbahn und heil3t: Teilnahme an Abschlusspriifung.

Teilnahme an Abschlussprifung

o MECKmal DInZUIusen

Schidler bearbeiten

Klicken Sie auf Schiiler bearbeiten und tragen Sie den angestrebten Abschluss bei den Schiilerinnen und
Schillern ein, speichern Sie die Eintragungen ab.

Individuell Schiilerdaten bearbeiten u

@0 Merkmale auswihlen | Schiiler bearbeiten | Ergebnis 12 Datensitze
Schiuker Minahme an Abschlussprufung

Bayrhubes, Gustl MSA

Bremer, Asmus ESA

Engelhardt, Marvin kelne

Gebhardt, Monika ESA

Henning, Hanna keine

Stock, Leonie Kimberly MSA

Stock, Paul MSA

Ulrich, Darte kelne

Unger, Mia-Luisa ESA

Urban, Andreas Kurt ESA

Wilke, Marvin ESA

Wolf, Kal MSA

Ej Speichern
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2. Moglichkeit

Rufen Sie sich Gber den Menlipunkt ,Schiiler” den zu bearbeitenden Jahrgang oder die zu bearbeitende Klasse
auf und streichen Sie die Schiler durch, die z.B. nicht den gleich einzutragenden ESA bzw. MSA machen.

Klicken Sie dann auf ,Mehrfachbearbeitung” und wéahlen den Punkt ,Schiler/-in“ aus, um bei allen
Schilerinnen und Schiilern das gleiche Merkmal zu setzen (ESA oder MSA).

Wahlen Sie das gewlinschte Merkmal bei , Teilnahme an Abschlusspriifung” aus und speichern Sie den Vorgang
ab.

Das Programm tragt nun das gewahlte Prifungsmerkmal bei allen vorher ausgewahlten Schiilern ein.

o Vorgang auswihlen

Bezeichnung
1 Abiturprdfungen auswahlen 0 e
2 Angebote zuordnen 09
3 Fremdsprachen bearbetten (inkl. Ubersicht) 0+
4 Indwsduell Scholerdaten bearbeiten 0
[ Kennzeichen oder Untis-Namen bearbesten 0
&  Laufbashn bearbeten 0
B S ¥V, - X RO N S FYN T 0
8 Scholer/-in L] :-l
9 Scholer/<innen 6schen U 9
10 Schulpflichtbefresung 0
11 Vaederholer auswahlen L
11 von
Schiiler/-in 34
@u Einstellungen | Ergebnis 12 Datensatze
Laufbahndaten
! Merkmal Wert
[_—_] Abgangsdatum
D Aufnahmedatum
[:] Endglltiges Verlassen des allgemeinbildenden Schulsystems
[[] oGastschiiter/-in
[:] Jahr der Ersteinschulung
E] Schulabschluss beim Verlassen der Schule
Schulische Herleunft
&  Teilnahme an Abschlusspriifung
[ ] Teilnahme an Herkunftssprachenprifung Tleer)
[:] Tutor/-in ESA
keine
MSA

Statistikdaten
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le. Voreinstellungen / Massenbearbeitung fir die Abschlusszeugnisse

Gehen Sie in das Meni ,Zeugnisse” und wahlen Sie die zu bearbeitende Klasse lber das Papier-mit-Stift-
Symbol auf (Zeugnismerkmale fiir die ganze Klasse setzen).

 meni [l Aktuelle Seite: Zeugnize

Startsaite z 0
.
Einssliungan eugnisse .
Schule Anzeigezeitpunkt: 22 032024 ™
Konferanzan Stally, Klassenkahear/-In bew
Schiller/-In Kl Tutoe/-in
sonsl Voranmeldungen Kl

19 v 05 o
Klassen 3
Angebote 20 Daz_Gems 05 - 09 ¢ QLo

21 6a 06 Herr KLX_Unbahaun, Malts (;?] L & AR
(bergangsverfahren 2 éb 06 Frau Bals, lise - 14 Qo
e pal 78 07  Herr Klassendehrer, Karl - (:.“'l Vv S
Export 24 7b.H 07  Fiau Letwedn, Mare Herr Kiasserdehrer, Helko 16 Q708&
Datenprifung 2% Tous 07 5 0
S 26 a_UN 08  Herr SL_Umbshaun, Maits Herr Kruse, Holger sinQ JEE
Archly 27 8b 08 : 17 Yo -

24 EN 09 Merr KUK Unbehaun, Malte - 12 Qo Gl
Nutzes/-in = —

20 ab_xi 09 Herr Klassendehrer, Karl 10 QoW

Setzen Sie hier die Merkmale, die fir alle Zeugnisse giltig sind (Zeugnis: Abschluss, Zeugnisformular:
Notenzeugnis 8-10 GemS, die jeweilige Zeugnisart, Konferenz- und Ausstellungsdatum) und klicken Sie auf
Speichern.

Werte Eigenschaft
Ubernehmen

Zeitpunkt (O Halbjahr () Endjahr @ Abschluss

= Zeugnisformular@) Notenzeugnis 8-10 GemS
Zeugnisart{} ESA mit Prafung

D Versstzung

D Uberfachliche Kompetenzen/Lem- und Sozialverhalten i)

Aussteflungsdatum 18.07.2024

Konferenzdatum 10.07.2024

D Abiturprufungsdatum (Ablturzeugnis)

D Erworbenar Abschluss
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Teil 2 - Vorbereitung der Abschlusszeugnisse

2a. Eingabe der Vornoten durch Fachlehrkrafte in den Angeboten

Die Fachlehrkrafte konnen auf zwei Wegen die Noteneingabemasken ihrer Facher erreichen:

1. Noteneingabe iiber die Quicklinks auf der Startseite

Quicklinks
Ihre Angebote [6]

Deutsch 10a @ {= '} m;ﬁ Englisch 10f @ = [} |0 &) | | Geographie 10f @ [= [} [0 &

InklusionGMs @ [= [} [0 kunstiof @ |= [} 0 &) | Naturwissenschaft 10a @ [= [} 0 &)

Durch Klicken auf = gelangen Sie zur Noteneingabemaske des jeweiligen Fachs.

2. Noteneingabe iliber den Meniipunkt Angebote.

Navigieren Sie im Hauptmeni zu den Angeboten. StandardmaRig werden Ihnen nun alle Angebote angezeigt,
die Sie unterrichten. Klicken Sie auf  um zur Noteneingabemaske zu gelangen.

o
Argutiote -
Klassaryverbany
Klassenlbergretfend
Coawlibite Filtur
Ganztag
tsg schaft ke Riter gewahit
Zeugnisse
Ubergangsvarfaheen
Oatenprufung
Archwy
Druckauftrage I Deutsch 102 Deutsch Herr Unbehaun, FLX (4) P KV 9104 E 2 & @
1QSH-Hepdesk 2 Englisch 10 Englisch Herr Unbehaun, FLX (4) PV s104 = DU @@ »
Navigkeaen 3 Geographie 101 Geographie Herr Unbehaun, FLK (2) PRV 81020 O -
Schulurgen 4 Kunst 100 Kunst Merr Unbehaun, TIK(2) ® KV 8102 O . . 4 0~
5 Naturwissenschaft 10a Naturwissenschalt  Herr Unbehaun, FLX (4) P KV O104a 0 O = ol T

Tragen Sie in der sich 6ffnenden Maske die Zensuren ein und speichern Sie lhre Eingaben.

} 8 Speichern
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Leistungsbewertung bearbeiten i

M (4 Deutsch 10a [2/11] Y &

Leistungsbewertung | Einstellungen | Fehlzeiten

Erfassung der Halbjahresnoten noch bis Mi. 31.07.2024 (131 Tage) mdglich.

Bereiche: alle, Schiler/-innen: alle =" Filter

0 zuldssige Noten: 1-6 (mit Tendenzen), um eine Leistung zu entwerten, tragen Sie bitte "/ ein.
Wenn fir Ihre Schulformen die Benotung 7, 8 und Sternchen (1%-6%%%) vorgesehen ist, konnen Sie diese auch
verwenden. Bitte achten Sie darauf, dass die Noten 7 und 8 nicht in der Gesamtnote des Halbjahres verwendet werden

dirfen.
Betz, Tim Graf 10a g== g==
Block, Bahar 10a 3= 3=
Fritz, Emile 10a 4= q==
Heil, Malik 10a === p===
Heinzmann, Finn 10a g== 3==

2b. Notwendige Eingaben im Zeugnis durch die Klassenlehrkrafte

Die Klassenlehrkrafte konnen auf zwei Wege die Zeugnisse ihrer Schiilerinnen und Schiiler erreichen:
1. Noteneingabe Uber die Quicklinks auf der Startseite

2. Noteneingabe (iber den Menlipunkt Zeugnisse; diesen Weg nimmt auch die Stufenleitung.

Dabei 6ffnet der Stift ohne Hintergrundbild « jeweils die einzelnen Zeugnisse

- - e e wETE, mar
. = u LT, Ly - e ar (16 < G

20 Sa o] Her Kassenehre: Helko - lll':l =]
: St 9 Hem Kruse, Holger - 15 ! =]

Ubergangsverfahren 10a 10 - - 14 D -]

~On
oo

In jedem Zeugnis (Abschluss) miissen dabei die folgenden Daten eingetragen bzw. Uberprift und ggfs.
angepasst werden: Zeugnisformular — Zeugnisart — Ausstellungsdatum — Konferenzdatum

& | Speichernr \

Speichern Sie lhre Eingaben. ‘
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Grunddaten

Zeugnisformular Notenzeugnis 8-10 Gem$ =
Zeugnisart I MSA mit Prifung * ] Ausstellungsdatum 09.06.2025 *
Individueller Bezugsrahmen vorhanden (bei Forderschwerpunkt) D

Teilnahme an Abschlussprifung: MSA

weitere Zeugnisangaben

Konferenzbeschluss vom 02.06.2025 | *

Im Zeugnis eingetragener Forderbedarf

2c. Ubernahme und Umrechnung aller Noten

GemVO § 17 (7) Bei der Entscheidung liber die Zuerkennung des Abschlusses werden die am Ende der letzten
Jahrgangsstufe erteilten Noten aller Fédcher und Wahlpflichtkurse sowie die Note fiir die Projektarbeit
beriicksichtigt. Zudem werden die zuletzt erteilten Noten in den Féchern und Wahlpflichtkursen berticksichtigt,
die in der vorletzten Jahrgangsstufe oder im ersten Halbjahr der letzten Jahrgangsstufe letztmalig unterrichtet
wurden.

Wenn Sie die Zeugnisse auch in den letzten Jahren schon mit School-SH gemacht haben, kénnen Sie die Noten
ins Abschlusszeugnis (ibernehmen. Gehen Sie dazu (iber Zeugnisse und bei der ensprechenden Klassen tber
den Stift in Zeugnis (Abschluss).

Klicken Sie auf die Dateniibernahme und wahlen Sie die Option ,Aktuellste Noten und Bewertungen fiir
Abschluss libernehmen”.

Abschiusspriufung = Zeugnis (Halbjahr)  Zeugnis (Endjahr) | Zeugnis {Abschiuss)

0 Hinweis: Bitte achten Sie bei der Erstellung von Abschlusszeugnissen darauf, dass alle Noten der benotigten Anforderungsebene
entsprechen,

0
N
Y2 Datendbernshma W Maran auf Anfardsoincabana ithartranon
Aktueliste Noten und Bewertungen fur Abschluss ubernehmen
runddaten Forderbedarf aktuaisieren
J
Zeugnisformular Notenzeugnis 8-10 GemS
Zeugnisart ESA mit Prufung $ Ausstellungsdatum 07.07.2023
Individuelier Bezugsrahmen vorhanden (bel Forderschwerpunkt) ]

Teilnahme an Abschiussprafung: ESA

Relevante Daten aus dem Schuljahr JG 8 (bzw. 9 bei MSA) sowie Halbjahresdaten werden bericksichtigt.

Hinweis: Uber die Massenbearbeitung (siehe 1e) kénnen Sie an diesem Punkt auch den , Notenabgleich fiir
Abschluss durchfiihren (ESA/MSA)*, um fiir ALLE Schiilerinnen und Schiiler der Klasse die aktuellsten Noten und
Bewertungen fiir den Abschluss zu libernehmen.

Arbeiten mit School-SH wahrend der Abschliisse ESA / MSA Seite 14 von 23



Werte Eigenschaft

iibernehmen
Zeitpunkt Halbjahr () Endjahr |@ Abschluss
D Zeugnisformular
Zeugnisart
D Versetzung
I:‘ Oberfachliche Kompetenzen/Lern- und Sozialverhalten
|:| Ausstellungsdatum
D Konferenzdatum
D Abiturprifungsdatum (Abiturzeugnis)
D Erworbener Abschluss
Notenabgleich fir Abschluss durchfithren (ESA/MSA)
D Unterschriftsoption
D Fehlzeiten aus der Fehlzeitenerfassung iibernehmen
D Angabe der Versaumnisse in Stunden Tage
D Unterschriftsfeld fur schulleitende Person auf dem Zeugnis anzeigen
D Forderbedarf aus Stammdaten aktualisieren
D Bemerkungen existierende Eintrage Gberschreiben

Kontrollieren Sie die Noten. Wenn noch keine Noten abgegebener Facher geholt werden konnten, tragen Sie
diese handisch im Zeugnisformular ein. Ist das Zeugnis mit den Vornoten korrekt, bestatigen Sie dieses mit
Speichern.

Teil 3 - Priifungsnoten und Vorbereitung der miindlichen Prifungen

3a. Eingabe der schriftlichen Priufungsnoten

Die Prifungsergebnisse kdnnen von Klassenlehrkraften, Jahrgangs- und Schulleitungen sowie von allen via
Rechtevergabe bevollmachtigten Nutzenden eingetragen werden.

Navigieren Sie dazu Uber das Hauptmeni zu den Zeugnissen und wahlen Sie die Abschlussklasse, die Sie
bearbeiten mochten, aus, indem Sie auf den Bleistift klicken.

10 YD uy namr fen, NeKo HEIT EWErT, Joacmim 3 o -

” -,

Wihlen Sie in der sich 6ffnenden Ubersicht die Registerkarte Abschlusspriifung an. Wurden die Noten von
den Fachlehrkraften in den Angeboten eingetragen, konnen Sie sie durch Klicken auf die Schaltflaiche Vornoten
aus den Angeboten aktualisieren ibernehmen. Ansonsten kénnen Sie alle Felder dieser Maske manuell
befiillen.

17 10a 10 Herr Pautsen, Ulrich Frau Wassermann, Friederike

)

“n PN “n TP SR RO S V) Iddae hald sbalbia "

Das Ergebnis der Projektarbeit wird automatisch aus den Eintragungen im Datensatz der Schiilerin bzw. des
Schilers Gbernommen.
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Abschlusspriifung § Zeugnis (Halbjahr) | Zeugnis (Endjahr) | Zeugnis (Abschluss)

o, Es sind fiir folgende Ficher mehrere Angebote zugeordnet, daher keine Ubernahme der Noten/Punkte méglich:

Teilnahme an Abschlussprifung: MSA

"-é}. Vornoten aus den Angeboten und Projektarbeit aktualisieren |§ |7 Endnoten berechnen

as Ergebnis der Vornotenibernahme und die Ubertragung der Noten auf die entsprechende
Anforderungsebene.

Die gesamten Prifungsnoten und die Endnoten kénnen automatisch berechnet werden, wenn Sie die Funktion "Endnoten berechnen”
ausfiihren. Die Endnoten werden nur berechnet, wenn die zur Berechnung notwendigen Angaben vorhanden sind (Vornoten und
Priifungsnoten) und alle Noten auf die bendtigte Anforderungsebene (giiltiger Wertebereich: 1-6) Gbertragen sind.

Teilnahme Priifungsfach Vornote Schriftliche Mandliche Gesamte Endnote
Priifung Priifung Prifungsnote

Fach 1

(schriftl.) Deutsch
Fach 2
(schriftl.)
Fach 3 .
(schriftl.) Englisch

Fach 4
(schriftl.) Herkunftssprache

Mathematik

8 B

O

Zusatzprifung(en) in weiteren Fachern

(F:]fj'ﬁi} Geographie 10a
Fach 6
[ {miindl.)

Projektarbeit (fiir Abschliisse)

Die Angaben zur Projektarbeit sind direkt an den Schiler/-innen festgehalten. Einsehen und bearbeiten kénnen Sie diese unter
"Schiler/-in bearbeiten” auf der Maske "Unterricht”. An dieser Stelle kénnen die Werte exklusiv fir die Zeugnisse angepasst

werden.
Projekt / Thema Lehrkraft Datum Niveau Note
China - Kultur oder Fortschritt? Herr Weinert, Sven 15.01.2024 MSA 2
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3b. Ausgabe der Vornoten und schriftlichen Prifungsnoten an die Schilerinnen und Schiiler

Rufen Sie in der Zeugnis-Bearbeitung der jeweiligen Schiilerin / des jeweiligen Schilers den Reiter
»Abschlussprifung” auf wie nachfolgend abgebildet:

-f% Vornoten aus den Angeboten und Projektarbeit aktualisieren | ‘ |:] Endnoten berechnen |

* priifen Sie fachlich das Ergebnis der Vornoteniibernahme und die Ubertragung der Noten auf die entsprechende
Anforderungsebene.

Die gesamten Prifungsnoten und die Endnoten kénnen automatisch berechnet werden, wenn Sie die Funktion "Endnoten berechnen”
ausfihren. Die Endnoten werden nur berechnet, wenn die zur Berechnung notwendigen Angaben vorhanden sind (Vornoten und
Priifungsnoten) und alle Noten auf die benétigte Anforderungsebene (giltiger Wertebereich: 1-6) dbertragen sind.

Teilnahme Priifungsfach Vornote Schriftliche Mandliche SETEE Endnote
Priifung Priifung Prifungsnote

[¥] {F:;]T'flu y  Deutsch

{;ﬂ:gﬂ) Mathematik 2
{F;;]T'f:;) Englisch 2
1 F;ﬂ:l%) Herkunftssprache

Zusatzprifung(en) in weiteren Fachern

F;Eﬂj) Geographie 10a 1
O Gmindi

Projektarbeit (fiir Abschliisse)

Die Angaben zur Projektarbeit sind direkt an den Schiler/-innen festgehalten. Einsehen und bearbeiten kénnen Sie diese unter
"Schiiler/-in bearbeiten” auf der Maske "Unterricht”. An dieser Stelle kdnnen die Werte exklusiv fiir die Zeugnisse angepasst

werden.
ek Thems N R L
China - Kultur oder Fortschritt? Herr Weinert, Sven 15.01.2024 MSA

) Zuriicksetzen | |E Speichern | (=5 Vornoteniibersicht ESA/MSA ausgeben

Indem Sie auf die Schaltflache ,Vornotenibersicht ESA/MSA“ klicken, kénnen Sie ein PDF-Dokument wie das
nachfolgend abgebildete erzeugen, das an die Schiler/-innen ausgegeben werden kann.

Im Menipunkt ,Zeugnisse” / ,Zeugnisse drucken” kann die Vorzensuren-Ubersicht auch als Klassensatz
generiert werden:
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ﬁ A Daz 051 Moarr Pocker, Eeniats : i 3
el Ny 2 ~a o Vearr Schwmmer, Moot Merr Foakmr, Tremstn " (1]

s[peTen

(] &b 06 Pem Do Kurzer, Jochen Frau Mayer Aenegret " [
Uhergangweerishren 7 7a 07 o Eaait, Joachin 16 )
Import 8 i 07 Frau Mixze, Tha Herr ook, Ersesto rg} -1
Esport 5 82 on Frau Migze, Tiea - L] —
Datarpriturg 0 b 08 Frau Lustig, Sabris - 5 o
Bonnesk 1 09/10k 08 - 09  Werr Ewert, Joachim
Archiy 12 G 00 Fesu Wassermans, §riedeio - 3 )
Mtzer) o 3] Sb oe Frau Schwlte, Datting - 4 )
Medn Prefil " o » R0 Machingig, Wue . $ Dmhmnes:m;ruu: far 109 drucken
19 106 10 Moy Gichalz, Kl Frovu Gurddisa, Kiebear o] scrutishrmassugnisee fur T0a dracken
Druckasftroge
U 112 F " Abachhssrrmugnimss fur 103 drucken
LOSM-Healzdesk g aNI e bt o - GukUrats Zeugsishonferen: fir 104 druchnn
P iaghmitan - Znugrimonierees for 108 drschen
< Zeugnisse der Sekundarstufe 1T Zeugriskonteresz for 10 druckee
argun PR TV TP R T T
m-_m—“m_m,, s svase ]
i < *a
Vorbereitung der miindlichen Priifung (MSA)
IQSH - Muster-Gemeinschaftsschule (5-10)
Datum: 05.03.2025
Peter Fuchs
Klasse: 10a

Vomoten sind Endnoten, wenn nicht durch die mindliche und/oder schriftliche Prifung eine Anderung erfolgt. Bei einem Ubertragungsfehler
besteht kein Anspruch auf die hier angezeigte Note.

Fach Vornote Schriftliche Prifung

Biologie

Chemie

Deutsch

Englisch

Geschichte

Mathematik

Physik

Sport

WPU: WPU - Gestalten
WPU: WPU2 Reich
Wirtschaft/Politik

Pl | | = MM R R | R
%]

Projektarbeit:
China - Kultur oder Fortschritt?, 2 (Niveau: MSA)

Weitere Bemerkungen:

Bitte beachten Sie: Datengrundlage fir das Dokument bilden neben den Informationen aus dem Reiter
»Abschlussprifung” die Leistungsdaten, die im Reiter ,,Zeugnis (Abschluss)“ hinterlegt sind.

Alternativ: hdndisches Verfahren

Gehen Sie bei den Schilern (a.) auf eine Abschlussklasse und streichen die Schiler/-innen, die keinen
Abschluss machen, indem Sie auf deren Namen klicken (b.). AnschlieRend gehen Sie unten auf das Drucker-
Symbol (c.). Wahlen Sie nun ,ESA/MSA Vornote, Priifungsnote und Endnote (leere Ubersicht)“ und drucken
die Formulare Gber den griinen Pfeil (d.). Diese Formulare konnen Sie wahrend oder vor der Sitzung des
Prifungsausschusses handisch oder mit dem Rechner befiillen und dann entsprechend an die Schiiler
verteilen.
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Wenn Sie den gesamten Priifungsprozess mit einer handisch gefiihrten Karteikarte begleiten mdchten, kénnen
Sie sich auch die ,,Prifungskartei leer” ausdrucken.

(7 Bericht auswithlen fiir 7 [Schiler]

(bsrgangsesrtohrar Suche! @ nur fur oigene Schulforman
Ja ) @ haut [‘__wsmmownbw

Bersichnurg

fapun SR TN D RN MA At T MO WAL i A ST v

Ulatarngr Ut 3 AMtendeckbistt - auch fiir LtreOffice *

Shatiethh BE‘ 4 Aufnahmebescheinigung - auch fur LibreOffice Y

2ot . =y S ) ESA/NSA Seaetragung mdl. Prifung - auch fiir UibreGifice -
eolle A/MSA Boartragung mdl. Profung mit Telinstvmenden - auch $ir LibeaCffice

Hurae n

7 @ ESA/MSA veenote, Profungsnoten und Endnote (leere Ubersicht) « auch fir LibreOffice o o

Malr: #rodll

\ @ SA MSA Vornolen mi Prafungsncten - Juch Tur Lireotnee Y

| AR od Aok
I b I 9 ) FHR- FHR B
H Melodes 10 @ FHR - Baschainigue) FHR komplett_blanko v
Hengkaitar e o . 11, Housaufgaber S
Hannpe valeruin, Just wiur (lu 12 ) LRS (Anlage 2] - Bnwilligung Testung - auch far LibreOffice >
13 g ULHS (Andage 1) - Daten der Schiles/-innen - such fir LitweOffice >
. SR DE (Arlana 4) . Dinbarviirhommahunrdedt - sk B L iheat Wire -

ha Schiinfen
1 | { f t S what K \ ¥ '
(4

3c. Uberpriifung der Zulassung zur mindlichen Priifung

Klicken Sie im Hauptmen auf ,,Zeugnisse”, wahlen Sie anschlieRend bei der jeweiligen Klasse das Stiftsymbol.
Wahlen Sie dann den Reiter ,,Abschlusspriifung”.

Abschlussprifung | Feugnis (Halbjahr) | Zeugnis (Endjahr)  Zeugnis (Abschiuss)

otach oo foomtts__ ergne
(Fs"c‘;:,f:“ Deutsch 2
:;ch';fi) Mathematik 2
(F:cf::nf:t’j\ Englisch 2

Fach 4
[:] (schrftl,) Herkunftssprache

Zusatzprufung{en) In weiteren Fachern

Fach 5
[:] (mindl.)

Fach 6
O {mandt,)

Tragen Sie die Prifungsnoten ein.
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Wechseln Sie nun in den Reiter ,Zeugnis (Abschluss)“. Nun konnen Sie (ber ,Aktuellste Noten und
Bewertungen fiir Abschluss iibernehmen” die Endnoten in das Zeugnisformular ibernehmen.
Speichern Sie die Dateniibernahme.

Uberpriifen Sie anhand aller Noten, ob die Schiilerin bzw. der Schiiler sich noch durch max. zwei mdl.
Priifungen so verbessern kann, dass maximal eine mangelhafte und keine ungeniigende Note ubrigbleibt.

3d. Aufnahme der Wiinsche fiir die mindliche Prifung

In School-SH ist ein Formular hinterlegt, mit welchem die Priifungswiinsche und die Einwilligung fiir das
Zulassen von Gasten zu der Priifung abgefragt werden kann.

Um dieses auszudrucken, gehen Sie auf die Klassen, wahlen dort die entsprechende Klasse, nutzen das Dreieck
am Ende, um dann das Formular (ESA/MSA Beantragung miundliche Prifung mit Teilnehmenden)
auszuwahlen.

[ wens _Jl Aktuslie Seita: xisicn

Stortseite b Geraten Zeogniskonlerenz Export der Klagse Si drodosn
M
Einstellungen Klassen verwalten b Zeugriskonferanz Expart dar Klasss 9a drucken
Schufe |7 Soviilers-innenbste der Kiasse 9a exportieren -
- o Angebotsliste dar Kiasse S0 bearbeiten
Scholer/-in d Boz. I

LTS - ce Da 4!
19 wariamy -3... Y % Jahrg ] Dokumant fus K’-Y.-l\ Da 1lhtﬁ "

= Dokumente [ alle Schiiler/-mnen der Klasse 96 drutken

- ’

20 Nz Gors = "‘w""" x
N - ; "'U B2 Fehlzeron-Ubersicht fir G
Zeugnisse 21 be B Jehrf S0 interne Kootaktliste {Klasse] fir Klasze 93 exportiercn r
% 22 oh B, J2hror i Klpsseneltormbatritslivte [exten) fir Kissse 98 wxportioren r
Ubargangsyerfanen

23 7a 7. Jabwga W Schillar/-innenkste oor Klasse 92 tir GUdantal expartieren »
Impot " N X X !

24 ™M 7. W S Unterrichtshelegungsplan der Klasse Sa exportieren »

x
(1) Bericht auswihlen fiic 7 [Schiler]
Suche: B Nur fur eigene Schulforman

[ Nur schuleigene Dokumente

(&}

A Y e T T v e e R S e O R T -

3 @ Aktendeckblatt - auch fur LibreOffice
4 @ Aufnahmebescheinigung - auch fur LibreOffice
5 = ESA/MSA Beantragung mdl, Prifung - auch fur LibreOffice
I 6 9 ESA/MSA Beantragung mdl, Prifung mit Teilnehmenden - auch fur UbreOffice
7
8
9

& ESA/MSA Vornote, Prifungsnoten und Endnote (leere Ubersicht) - auch fur LibreOffice
& ESA/MSA Vornoten mit schriftfichan Prufungsnoten - auch fir LibreOffice
& FHR - Bescheinigung FHR komplett_Sarienbrief

10 (@ FHR - Bescheinigung FHR komplett_blanko

11 . Hausaufgaben

12 @ RS (Anlage 2) - Einwilligung Testung - auch fur LibreOffice

13 @ RS (Anlage 3) - Daten der Schider/-innen - auch for UbreOffice

A SADE (Anlane &) . Linkarsiirhunasharicht . ok B | Thea/ Vo

* ¥ ¥ 9 % 9 Sl ¢ 9

’

Schifefen
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Teil 4 - Zuerkennung des Abschlusses und Zeugnisdruck

4a. Endnote bestimmen und Ubertragen

Klicken Sie im MenU auf ,Zeugnisse”, wahlen Sie anschlieRend bei der jeweiligen Klasse das Stiftsymbol.
Wahlen Sie dann den Reiter ,,Abschlusspriifung”.

Abschlussprufung ] Zeugnés (Halbjahr)  Zeugnis (Endjahe) | Zeugnis (Abschluss)

Tellnahme an Abschlussprofung: MSA

“% Vomoten aus den Angeboten und Projektarbeit aktualisieran |~ End berechnen

* prufen Sie fachlich das Ergebnis der Vornotenobernahme und die ragung oer Noten auf oie entsprechende
Anforderungsebens.
Die gesamten Prifungsnoten und die Endnoten konnen aut isch berechnet werden, wenn Sie die Funktion “Endnoten berechnen®

ausfiheen. Die Endnoten werden nur berechnet, wenn die 2ur Berechnung notwendigen Angaben vorhanden sind (Vornoten und
Prifungsnoten) und afle Koten auf die benotigte Anforderungsebane (gultiger Wertebereich; 1-6) ubertragen sind,

e L ) e Schriftliche Mundliche Gasamte =
Teilnahme Prufungstact l\aumu[r: Profung Prifung Prifungsnote Endnote
(':;"ﬂ,:” Deutsch 3 2 2 3
(r:m) Mathematik 2 2 2 2

Fach 3
[ 7] (schrifty,)  EPofisch 2 1 1 2
Fach 4 2
B (schrity,)  Herkunftssprache
Zusatzprifung(en) in weiteren Fachern
g Fach S :
{mand.) Geographie 10a 1 2 1
j Fach 6
{mund, )

Tragen Sie nun die Priifungsnoten ein. Uber die Schaltfliche berechnen Sie die Endnoten.

Wechseln Sie nun in den Reiter ,,Zeugnis (Abschluss)“. Nun kénnen Sie (iber ,Dateniibernahme” die Endnoten
in das Zeugnisformular Gibernehmen.

ay LU — ANYELUDLE |. TUl TYyENTUE DE]SIu e Sniu s e e AlNyeuoue Sugeul uiieL.

|H?° batend Jﬂuktu‘ellsl:eI I\l.lt;t-;:n und Bew:ar‘turnge;n flr Ablschlus; Ubernehmlen

Grunddaten Forderbedarf aktualisieren

Zeugnisformular Notenzeugnis 8-10 GemS =
Zeugnisart MSA mit Priifung *  Ausstellungsdatum

Speichern Sie die Datenlibernahme!

4b. Zeugnisdruck

Uber das Druckersymbol am Ende der Zeugnismaske kdnnen Sie das Abschlusszeugnis der jeweiligen Schiilerin
/ des jeweiligen Schilers ausdrucken.

' Drucken
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4c. Abschlusszeugnisse fur Schiilerinnen und Schiler mit sonderpadagogischem
Forderbedarf

Schilerinnen und Schiiler mit sonderpadagogischem Forderbedarf, die nicht oder nicht in allen Fachern nach
den Lehrplan- und Fachanforderungen einer allgemein bildenden oder berufsbildenden Schule unterrichtet
werden, erhalten Férderschulzeugnisse.

Wahlen Sie bei den Grunddaten des Zeugnisses die Zeugnisart ,Forderabschluss”:

Grunddaten

Zeugnisformular Notenzeugnis 8-10 GemS

Zeugnisart Farderabschluss = 1 Ausstellungsdatum 04.03.2025 *

Individueller Bezugsrahmen vorhanden (bei Forderschwerpunkt) [:

Teilnahme an Abschlusspriiffung: MSA

Falls erforderlich, wahlen Sie das Zeugnisformular ,Notenzeugnis 5-10 mit Fachkompetenzen”. Dieses
Formular ist notwendig, wenn beispielsweise zu den Fachern individuelle Kompetenzen beschrieben und
bewertet werden sollen. Die Anderung des Formulars muss vor der Noten- und Kompetenzeingabe erfolgen,
da beim Formularwechsel Bewertungen nicht libernommen werden!

Tragen Sie unter ,weitere Zeugnisangaben” den sonderpadagogischen Schwerpunkt ein:
weitere Zeugnisangaben

Konferenzbeschluss vom 13.03.2025 ~

Im Zeugnis eingetragener Forderbedarf Lernen

Diese Angabe generiert den folgenden Zeugniskopf:

ZEUGNIS

(ber den Abschluss
im sonderpadagogischen Schwerpunkt Lernen

Wird die Checkbox , Individueller Bezugsrahmen vorhanden” aktiviert, erscheint bei Férderschulzeugnissen
hinter den Noten der Vermerk i.B.1

Grunddaten

Zeugnisformular Motenzeugnis 8-10 GemS

=

Zeugnisart Farderabschluss Ausstellungsdatum 04.03.2025 *

Individueller Bezugsrahmen vorhanden (bei Férderschwerpunkt)

Teilnahme an Abschlusspriffung: MSA

Auf dem Zeugnis wird dann folgende Fullnote eingefiigt:
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Die erteilten Noten beziehen sich nicht auf die Anforderungen der Lehrplédne und Fachanforderungen einer
allgemein bildenden oder berufsbildenden Schule, sondern auf den jeweils vorhandenen individuellen
Bezugsrahmen und werden deshalb mit dem Zusatz "i. B." gekennzeichnet.

Um zu kennzeichnen, dass eine zielgleiche Beschulung vorliegt, klicken Sie auf das Kastchen links neben der
jeweiligen Note:

Leistungen (Noten)

zulassige Moten: 1-6 und 1*-6%** (mit Tendenzen), um eine Leistung zu entwerten, tragen Sie bitte "/" ein
Deutsch » 3 1. Fremdsprache
Mathematik 2 Englisch F 02

Im Zeugnis wird beim jeweiligen Fach die Erganzung i.B. entfernt und eine weitere FuRnote eingefiigt:

In den mit der Fuf3note gekennzeichneten Féichern wurden dem Zeugnis die Anforderungen der Lehrpléne und
Fachanforderungen des besuchten Bildungsganges zu Grunde gelegt. In allen anderen Fidchern wurde
Unterricht entsprechend dem oben vermerkten Forderschwerpunkt erteilt; Leistungsbeurteilungen in diesen
Féichern beziehen sich nicht auf die Anforderungen der Lehrpléne und Fachanforderungen, sondern auf den
jeweils vorhandenen individuellen Bezugsrahmen ("i. B.").
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