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Zur Verwendung der Anleitung:

» Gibt den jeweiligen Meniipunkt an
% Verweis auf Untermenii bzw. Unterkarteireiter
e Beschreibung des Vorgangs oder der Einstellungen

Kontrolle der Voreinstellungen (Angebote/Laufbahn)

> Angebote
%  Klasseniibergreifend

e Uberpriifen Sie bitte die UART fiir die schriftlichen Priifungsfacher in den Angeboten.
(KFeA = [H], KFgA = [M], PF = [G])

o Abgewadhlte Facher: Entfernen Sie die SuS zum entsprechenden Halbjahr aus den
Angeboten.

Hinweis: Die Belegpflichtpriifungen fur das Abitur beruhen auf der Angebots-Zuweisung der

Schilerinnen und Schiiler.

> Schiiler/-in
& Laufbahn

e Jeder Schilerin und jedem Schiiler muss in der Laufbahn das Profil passend zum
Profilfach-Angebot zugwiesen werden. Die Profile selbst werden im Menli Einstellungen
-> Profile angelegt. (Achten Sie darauf, den Haken im Kontrollkdstchen ,aktiv” zu setzen.)

e Im Menlpunkt Laufbahn muss die Fremdsprachenbelegung fiir alle wahrend der
Schullaufbahn belegten Fremdsprachen eingepflegt sein. Hieraus werden die Eintragung
auf den Abiturzeugnissen bzw. der Leistungskarte generiert.

e Das GER-Niveau sowie Latinum/Graecum werden in der Laufbahn erfasst. Das GER-Niveau
kann entweder in der Schiler-Laufbahn oder per Mehrfachbearbeitung automatisiert
berechnet werden, sobald die erforderlichen Voraussetzungen erfiillt sind. Die Eintragung
in die Abiturzeugnisse erfolgt automatisch.
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Festlegung der Priifungsfacher

> Schiiler/-in

e Die Priifungsfacher kdnnen liber die Mehrfachbearbeitung fiir den gesamten Jahrgang
eingetragen werden. Erstes und drittes Priifungsfach werden automatisch gemald der
KF-/PF-Belegung gesetzt. Das zweite Priifungsfach muss eines der Kernfacher auf
grundlegendem Niveau sein. Die vierten und ggf. fiinften Prifungsfacher konnen als
mundliche Priifung oder Prasentationspriifung ausgewahlt werden.

> Zeugnisse
% Belegung Sek. Il

L & Priifungseinstellungen / & Besondere Lernleistung

e Inden ¢ Prifungseinstellungen kénnen Sie die Prifungsform z.B. bei

Prasentationsprifungen entsprechend festlegen.

e Eine besondere Lernleistung erfassen Sie ebenfalls an dieser Stelle; diese kann dann als
5. Abiturprifung ausgewahlt werden. Ist dies nicht der Fall, so kann das Ergebnis im
Block I eingebracht werden. Die Note wird dann bei der automatisierten Auswahl der
36 Einzelergebnisse berlicksichtigt.

e Inden Prifungseinstellungen legen Sie ggf. auch die gewahlten freiwilligen mindlichen
Zusatzpriifungen in schriftlichen Prifungsfachern fest.

Prifung auf Zulassung zum Abitur / Berechnung Block |

> Zeugnisse
% Belegung Sek. Il
% Abiturberechnung
e Sind alle Ergebnisse der vier Halbjahre der Qualifikationsphase in School-SH erfasst, so
kdnnen Sie die Zulassung zum Abitur Giber |Einbringvorschlag AHR* priifen. Das System

ermittelt automatisch die bestmdgliche Punktsumme der 36 Einzelergebnisse in
Ubereinstimmung mit den Vorgaben gemaR § 32 OAPVO. Das Ergebnis wird im Feld
Abiturergebnis angezeigt.

e Kann ein Schiller oder eine Schiilerin zum Abitur zugelassen werden, so wird Ihnen ein
Ergebnis in Block | angezeigt. Andernfalls erhalten Sie entsprechende Fehlermeldungen

*';', woran die Zulassung scheitert.

Bitte priifen Sie auch die Belegpflichten der SuS anhand der Warnmeldungen-—.
% Noteniibersicht
% Abiturberechnung

Sollten die Noten aus Q2.2 noch nicht feststehen, so kdnnen Sie Giber den

Prognosemodus (¢ ':Prognose: 15 Punkte) Gberprifen, ob eine Zulassung zur Priifung

noch moglich ist. Eine realistische Prognose der Punktsumme in Block | erhalten Sie Giber

<" Prognose: Endjahr wie Halbjahr. Beachten Sie bitte, dass Sie auf Basis dieser Noten
nicht tGber eine Nichtzulassung entscheiden kénnen.
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Sonderfalle (z.B. Schulwechsler aus anderen Bundeslandern, Kurswechsel aus gesundheitlichen

Griinden etc.)
> Schiiler/-in
% Laufbahn

e  Fiir Schilerinnen und Schiiler, die die Beleg- und Einbringpflichten nicht erfiillen und die

in Absprache mit der Schulaufsicht dennoch zum Abitur zugelassen werden kénnen, gibt
es die Moglichkeit, die Prifungen des Systems zu umgehen und trotz RegelverstoRen
gegen die Beleg- und Einbringpflichten ein Abiturzeugnis zu erstellen. Bitte beachten Sie,
dass dies nur in genehmigten Einzelfallen zuldssig ist.

e Wabhlen Sie in der Laufbahn die Option ,, Ausgabe von Abiturergebnissen trotz
RegelverstoRen zulassen” aus; Sie haben nun die Moglichkeit, die 36 einzubringenden
Ergebnisse flr Block | selbst auszuwahlen. Die Fehler- und Warnmeldungen bzgl. der
beleg- und einbringpflichtigen Facher werden weiterhin angezeigt, verhindern aber
nicht die Abiturberechnung.

Eintragen der Priifungsergebnisse / Berechnung Block Il

e Alle Ergebnisse der Abiturpriifungen sowie die erreichten Punktsummen in Block | und

Block /Il werden in der Notenlibersicht angezeigt. Die schriftlichen Priifungsergebnisse
lassen sich sowohl kursweise, als auch schiilerindividuell eintragen; die Ergebnisse der
miindlichen Prifungen kénnen nur individuell eingetragen werden.

» Angebote ©
& Leistungsbewertung
& schriftliches Abitur
e Die Ergebnisse der schriftlichen Abiturprifungsfacher tragen Sie kursweise Uber die

Angebote ein; sie werden von dort automatisch in die Noten(ibersicht tibertragen. In
Kernfachern auf grundlegendem Niveau, bei denen nur ein Teil der Schiilerinnen und
Schiiler eine schriftliche Abiturprifung ablegt, werden in der Registerkarte schriftliches
Abitur nur diejenigen Schiilerinnen und Schiiler angezeigt, bei denen das jeweilige Fach
als 2. Abiturprifungsfach eingetragen ist.

> Zeugnisse
% Noteniibersicht
e Die Ergebnisse der miindlichen sowie ggf. der zusatzlichen mindlichen Priifungen geben

Sie schiilerindividuell in der Noteniibersicht in den entsprechenden Notenfeldern ein.
e Nach dem Abspeichern werden im Feld Abiturergebnis die Punktsumme fiir Block Il
sowie das Gesamtergebnis und die Abiturdurchschnittsnote angezeigt.
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APK-Liste und Priifgruppeniibersicht

> Zeugnisse (=
& APK-Liste fiir Jahrgang Q2 drucken
e In der APK-Liste werden alle Priifungen (Fach und aktuelle Fachlehrkraft) der
Schilerinnen und Schiiler des Q2-Jahrgangs aufgelistet. Sofern die Prifungsergebnisse

bereits erfasst wurden, werden diese ebenfalls eingetragen. Dariiber hinaus enthalt die
APK-Liste die Punktsummen in Block | und Block Il sowie die Durchschnittsnote.
Ferner erhalten Sie Informationen tiber fehlende Punkte in Block Il sowie fehlende
Abiturprifungen mit mindestens 5 Punkten.

o Mit der APK-Liste kdnnen Sie die Zulassung zum miindlichen Abitur fiir alle Schiilerinnen
und Schiiler des Jahrgangs vorbereiten. Ebenfalls erhalten Sie hier eine Ubersicht iiber
die Abitur-Durchschnittsnoten nach Ablauf der Abiturprifungen.

> Zeugnisse (=
& Priifgruppeniibersicht fiir Jahrgang Q2 drucken

e Inder Prifgruppenibersicht erhalten Sie eine Liste der eingetragenen miindlichen
Prifungen (4./5. Prufungsfach sowie zusatzliche mindliche Priifungen in schriftlichen

Prifungsfachern) sortiert nach Prifgruppen (Lehrkraft-Fach) im Excel-Format.

Druck der Leistungskarten und der Abiturzeugnisse

e Die Leistungskarten und die Abiturzeugnisse kdnnen sowohl fiir einzelne Schilerinnen
und Schiiler als auch klassen- oder jahrgangsweise ausgedruckt werden.

» Zeugnisse -
% Belegung Sek. Il
& Abiturberechnung

e  Mit der Druckoption = Leistungskarte drucken Sie die Leistungskarte der ausgewahlten
Schiilerin bzw. des ausgewahlten Schiilers. Die ausgegebene Leistungskarte bezieht sich
auf die Abiturberechnung und enthalt die Abiturpriifungen.

e Um eine FHR-Leistungskarte zu drucken, missen Sie in den Unterreiter FHR-Berechnung
wechseln.

» Zeugnisse (=
& Leistungskarten fiir ... drucken

e Eswerden die Leistungskarten fiir alle Schiilerinnen und Schiiler der gewdhlten Klasse
bzw. des Jahrgangs gedruckt. Beachten Sie, dass hierfiir alle Schiilerinnen und Schiiler

im Reiter Belegung Sek. Il - Abiturberechnung abgespeichert sein missen.
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Formulare und Listen

In School-Sh stehen die folgenden Formulare als Serienbrief-Vorlagen zur Verfiigung.
Formular Aufruf unter...

86 Wahl der Kernfach-Niveaus Schuler - Drucken

813 Wahl der Abiturpriifungsfacher? Schiiler - Drucken

819 Mantelbogen IQSH-Supportseite

815 Meldung zur Abiturprifung? Klassen = mehr Funktionen
832 Berechnung Block | Klassen = mehr Funktionen
822 Wahl zusatzlicher mindlicher Priifungsfacher Klassen = mehr Funktionen
826 Teilnahme Dritter Schuler - Drucken
APK-Liste Zeugnisse - Drucken
Prifgruppentiibersicht Zeugnisse - Drucken

1 Bitte beachten Sie, dass die aufgrund der Profil- und Kernfachwahl bereits feststehenden Abiturpriifungsfacher
erst dann in dem Dokument ausgedruckt werden, wenn diese z.B. per Mehrfachbearbeitung Gilbernommen
wurden.

2 Bitte priifen Sie vorab (liber Zeugnisse > Mehrfachbearbeitung > Registerkarte Sek. II-Spezial > Einbringvorschlag
AHR-15-Punkte-Prognose), welche Schilerinnen und Schiler zum Abitur zugelassen werden kdnnen. Der
Ausdruck ohne diese Vorab-Priifung flr alle Schiilerinnen und Schiiler des Q2-Jahrgangs ist zwar moglich, aber
nur in Ausnahmefallen ratsam (siehe Hinweis beim Druck des Dokuments).
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