
Übergang in die Sekundarstufe für Gemeinschaftsschulen/Gymnasien:  
Schülerdaten-Anforderungen von einer School-SH-Grundschule 

 

1. Wählen Sie den Menüpunkt Schüler/-in aus und klicken Sie auf die Schaltfläche Neue/-n Schüler/-in 

anlegen. 

 

2. Geben Sie die Schülerinnen- bzw. Schülerdaten dem Anmeldeschein entsprechend in die Maske ein. Als 

Aufnahmedatum wählen Sie das kommende Schuljahr. Klicken Sie nun auf Prüfen. 

 

3. Besucht die Schülerin bzw. der Schüler eine School-SH-Grundschule, erhalten Sie die folgende Meldung. 

Tragen Sie in das Kommentarfeld bitte Ihren Schulnamen und das Aufnahmedatum ein. Anschließend 

können Sie den Datensatz durch klicken auf Anfordern von der abgebenden Grundschule anfordern. 

  



Wenn Sie nun den Menüpunkt Übergangsverfahren/Datenanforderungen öffnen, sehen Sie eine Übersicht 

über alle von Ihnen angeforderten Schülerdaten. Anhand der Piktogramme können Sie den jeweiligen 

Status der Anforderungen erkennen:  

 

 angefordert – Sie haben die Schülerdaten bei der abgebenden Grundschule angefordert. Diese hat 

die Daten noch nicht freigegeben. 

 

 abgelehnt – die abgebende Grundschule hat Ihre Schülerdaten-Anforderung abgelehnt. Es erfolgt 

keine Freigabe des Datensatzes. 

 

 freigegeben – die abgebende Grundschule hat die Schülerdaten gemäß Ihrer Anforderung 

freigegeben. Sie können die Schülerdaten abrufen. 

 

 Bewerber – die Schülerdaten wurden erfolgreich angelegt. Bis zur erstmaligen Speicherung im 

Datensatz wird die Schülerin bzw. der Schüler als „Bewerber/-in“ gekennzeichnet. 

 

4. Klicken sie auf das        -Symbol um die Schülerdaten abzurufen. 

 

  



5. Überprüfen Sie den Datensatz und speichern Sie ihn durch Klicken auf den Übernehmen-Button. 

 

Die Schülerin bzw. der Schüler wird ab sofort für das kommende Schuljahr als Bewerber/-in geführt. 

 

6. Wechseln Sie zur weiteren Bearbeitung der Bewerberinnen bzw. Bewerber in das kommende Schuljahr, 

indem Sie auf die Schaltfläche Schuljahr in der oberen Rechten Ecke des School-SH-Fensters klicken und 

diese über die Schnellsuche bzw. die erweiterte Suche filtern. (Führen Sie alle weiteren Schritte dieser 

Anleitung im kommenden Schuljahr durch.) 

 

  



7. Öffnen Sie den Datensatz, indem Sie auf das       - Symbol klicken. Nun haben Sie die Möglichkeit, die 

Schülerdaten zu bearbeiten. Wenn Sie die Daten speichern, verliert die Schülerin bzw. der Schüler 

automatisch den Bewerberstatus. Nach Erreichen des Aufnahmedatums kann der erweiterte Datensatz 

von der aufnehmenden Schule abgerufen werden. 

 

 

  



8. Nun können Sie die neu aufgenommenen Schülerinnen und Schüler in einer Klasse sammeln, um 

Serienbriefe drucken zu können. Öffnen Sie dazu den Menüpunkt Klassen und klicken Sie auf Klasse 

hinzufügen. Legen Sie eine neue Klasse „Voranmeldungen-5“ an. 

 

 

9. Fügen Sie die neuen Schülerinnen bzw. Schüler aus der Jahrgangstufe 5 in die Voranmeldungsklasse 

ein, indem Sie nach den Schülerinnen und Schülern der 5. Jahrgangsstufe filtern und einzelne durch 

Klicken auf das Plus hinzufügen oder alle angezeigten mit einem Klick auf Alle übernehmen. 

 

 

10. Nun können Sie entsprechende Briefe an die Klassenmitglieder erstellen. 


