Ubergang in die Sekundarstufe fiir Gemeinschaftsschulen/Gymnasien:
Schulerdaten-Anforderungen von einer School-SH-Grundschule

1. Wéhlen Sie den Menipunkt Schiiler/-in aus und klicken Sie auf die Schaltfliche Neue/-n Schiiler/-in
anlegen.

Muster-Gemeinschaftsschule (5-10) [ Mein Profil | ERUEEEY
- . . Donnerstag, 3. Februar 2022
5*! SChOOI SH Sie sind angemeldet als: Unbehaun.SL 2021722
Aus Sicherheitsgrinden werden Sie nach 120-mindtiger Inaktivitdt ausgeloggt.
_ Aktuelle Seite: Schiler/-in Inhaltsverzeichnis
Startseite . .
" Schiiler/-in suchen *1
Einstellungen
Schule
Konferenzen Schnellsuche || | Suche | Erweiterte Suche
Kontakte Filteroptionen
Personal Jahrgangsstufe alle Klasse alle
Klassen
Geschlacht @ alle () weiblich () mannlich () divers () chne Angabe im Geburtsregister
Angebote
Zeugnisse Zeitraum @ heut= [ Stichtag  |03.02.2022 (O aktuelles Schuljahr
Ubergangsverfahren Angebot auswihien 0 ausgewihit | | Lehrkraft avswihi=n 0 susg=wihit
Import
Datenprifung Bitt= Suche: durchfiihren. Di= Suchergebnizze werden Ihnen dann hier angezeigt.
Statistik : :
§= Liste exportieren |@ Neue/n Schiiler/-in anlegen | Jm Drucken \ Mehrfachbearbeitung
Archiv
\_b Fehlzeitenverwaltung
Nutzer/-in

2. Geben Sie die Schiilerinnen- bzw. Schiilerdaten dem Anmeldeschein entsprechend in die Maske ein. Als
Aufnahmedatum wahlen Sie das kommende Schuljahr. Klicken Sie nun auf Priifen.

Schiiler/-in anlegen ]

Angaben zur Person

Nachname Meyer i
Vorname Charlortte i
Geburtsdatum | 20.01.2012 " 2
Aufnahmedatum | gi.08.2022 u =

| =) Zuriicksetzen | ||E Prifen |

3. Besucht die Schiilerin bzw. der Schiiler eine School-SH-Grundschule, erhalten Sie die folgende Meldung.
Tragen Sie in das Kommentarfeld bitte lhren Schulnamen und das Aufnahmedatum ein. Anschliefend
koénnen Sie den Datensatz durch klicken auf Anfordern von der abgebenden Grundschule anfordern.

/I' Schiulerdaten anfordern

Ein Datensatz fur Meyer, Charlotte, geboren am 20.01.2012, existiert bereits an einer Schule in Schleswig-Holstein.
Machten Sie diese Daten bei der Herkunftsschule anfordern?
Die Datenidbertragung muss von der abgebenden Schule freigegeben werdan.

Koemmentar fir Cahrlotte Mayar Meyer ist zum 01.08.202 in der Mustergemeinschaftsschule
abgebende Schule angemeldet,

| Anfordarn | | Mur anlegen |




Wenn Sie nun den Meniipunkt Ubergangsverfahren/Datenanforderungen 6ffnen, sehen Sie eine Ubersicht
Uber alle von Ihnen angeforderten Schiilerdaten. Anhand der Piktogramme koénnen Sie den jeweiligen
Status der Anforderungen erkennen:

Aktuelle Seite: Ubergangsverfahren b Datenanforderungen Inhaltsverzeichnis

Filteroptionan
Aufnahme Alle Status Alle Archiv |

in

Angeforderte Schiilerdaten (Anmeldeliste)

Schaler {Schilernummer) angefordert [Aufnahmedatu

1 Carlsen, Charlotte (1000054212) gestern 01.08.2022 Voranmeldungen @ 14
2 Friedensreich, Friedrich (1000189890) heute 01.08.2022 @ =]
2 Jacks, Julian (1000054213) gestern 01.08.2022 @ LE
4 Mayer, Charlotte (1000054215) heute 01.08.2022 = =] |
5 Ehmsen, Emma (1000054210) gestern 01.08.2022 (%} j‘

| | angefordert—Sie haben die Schilerdaten bei der abgebenden Grundschule angefordert. Diese hat
"~ die Daten noch nicht freigegeben.

9 abgelehnt — die abgebende Grundschule hat lhre Schiilerdaten-Anforderung abgelehnt. Es erfolgt
keine Freigabe des Datensatzes.

> freigegeben — die abgebende Grundschule hat die Schiilerdaten gemaR lhrer Anforderung
freigegeben. Sie konnen die Schilerdaten abrufen.

Bewerber — die Schilerdaten wurden erfolgreich angelegt. Bis zur erstmaligen Speicherung im
Datensatz wird die Schiilerin bzw. der Schiiler als ,,Bewerber/-in“ gekennzeichnet.

4. Klicken sie auf das @ | -Symbol um die Schiilerdaten abzurufen.

Angeforderte Schiilerdaten (Anmeldeliste)

Schaler {Schilernummer) angefordert |Aufnahmedatu m

1 Carlsen, Charlotte (1000054212 gestern 01.08.2022 Voranmeldungen LB
2 Friedensreich, Friedrich (1000189890) heuts 01.08.2022 m
3 Jacks, Julian (1000054213) gestern 01.08.2022 @ LE
4 Meyer, Charlotte (1000054215) heute 01.08.2022 & 2 B

S Ehmean Emoma (10000547100 nactarn ni ne 20272 [ | i=




5. Uberpriifen Sie den Datensatz und speichern Sie ihn durch Klicken auf den Ubernehmen-Button.

Muster-Gemeinschaftsschule (5-10) [ Mein Profil |
Cronnerstag, 3. Februar 2022

Sie sind angemeldet als: Unbehaun.SL

Aus Sicherheitsgrinden werden Sie nach 120-mindtiger Inaktivitdt ausgeloggt.

202122

Aktuelle Seite: Ubergangsverfahren Inhaltsverzeichnis

Dateniibernahme Bewerberdaten @
Merkmal Daten von abgebender Schule Daten an dieser Schule
Grunddaten
Schilernr. 1000054215 1000054215
Vaorname Charlotte Charlotte
Nachname Meyear Meayer
Geburtsdatum 20.01.2012 20.01.2012
Geschlecht w w
Adresse
sdresss upschmenes ¢

Sorgeberechtigte & Kontakte

Anrede: Frau
Nachname: Mayer
Mutter Adresse: Maschmannweg 4
24113 Kiel
letzte Anderung: 02.08.2021

|@ Uberncshmean | |a Abbrachen |

Die Schiilerin bzw. der Schuler wird ab sofort fiir das kommende Schuljahr als Bewerber/-in gefiihrt.

6. Wechseln Sie zur weiteren Bearbeitung der Bewerberinnen bzw. Bewerber in das kommende Schuljahr,
indem Sie auf die Schaltflache Schuljahr in der oberen Rechten Ecke des School-SH-Fensters klicken und
diese Uber die Schnellsuche bzw. die erweiterte Suche filtern. (Fihren Sie alle weiteren Schritte dieser
Anleitung im kommenden Schuljahr durch.)

Muster-Gemeinschaftsschule (5-10) [ Mein Profil | \EEIEER
. . Donnerstag, 3. Februar 2022
5*! SChOOI-SH Sie sind angemeldet als: Unbehaun.SL '
Aus Sicherheitsgrinden werden Sie nach 120-mindtiger Inaktivitdt ausgeloggt. f
s Aktuelle Seite: Schiiler/-in Inhalts -sichnis
Startseite - .
N Schiiler/-in suchen @
Einstellungen
Schule
Konferenzen Schnellsuche | | meayer | Suche | Erweiterte Suche
Kontakte Filteroptionen
Personal Jahrgangsstufe alle Klasse alle
Klassen
Geschlecht @ alle (O weiblich () mannlich () divers () ohne Angabe im Geburtsregister
Angebote
Zeugnisse Zeitraum @ sStichtag  01.08.z2022 (O} gesamtes Schuljzhr
Ubergangsverfahren Angebot auswihlen 0 susgewihit | | Lehrkraft auswShlen 0 ausgewihit
Import
Datenprifung
Statistik Geschlecht
. 1 [ Meyer, Charlotte @m LE @Qy Jﬂ &
Archiv
2 af Meyer, S&ren @ ‘<‘$ i Jﬂ QS
Nutzer/-in fuswanl alle | keinen | imvertieren 2 von 2
peioleotil |§= Liste exportieren | |\-\_.$ Neue/n Schiiler/-in anlegen | |Jﬂ Drucken | |\ Mehrfachbearbeitung |
Druckauftrage
| Jj Fehlzeitenverwaltung |
IQSH-Helpdesk e —




7. Offnen Sie den Datensatz, indem Sie auf das . - Symbol klicken. Nun haben Sie die Méglichkeit, die
Schillerdaten zu bearbeiten. Wenn Sie die Daten speichern, verliert die Schiilerin bzw. der Schiiler
automatisch den Bewerberstatus. Nach Erreichen des Aufnahmedatums kann der erweiterte Datensatz
von der aufnehmenden Schule abgerufen werden.

Schiiler bearbeiten @
&) M 4 Meyer, Charlotte [1/2] (|
Meyer, Charlotte, geb. am 20.01.2012 in [01.08.2022 - 21.07.2022] , Klasse: : @ @J
Der Schiiler wird noch als Bewerber gefiihrt. SchlieBen Sie die Dateniibernahme ab, sobald er an der &

Schule aufgenommen wurde.

{‘} ab Mo 01.08.2022 (in 179 Tage) an Ihrer Schule

Stammdaten | Stammdaten II | Kontakte || Leufbahn | Zusatzdaten | Unterricht | Fehlzeiten

W  [stammdaten - Geburtsort]: leer

Grunddaten

Nachname Meyer E3 Namenszusatz
Vorname Charlotte 2 Rufname
Geburtsdatum zp.01.z2012 | * & Geburtsort
Schilernumme 1000054215 [ Geburtsname

Geschlecht @® weiblich () mannlich () divers (J) ehne Angabe im Geburtsragister * [

Statistikrelevant Lo

Andere statistikfihrende Schule :| Schule
Adresse [@

Adresszusatz

StraBa. Nr. Maschmannweg 4

PLZ 24113 Gemeinde 010020000000
Ort Kiel Ortstail

Gemeinde Adresse geheim l:l
Anderes ] Bundesland/Land

Bundesland/Land

Kontaktdaten (fir die Klassenliste)

Talefon Mobil

Telefon sonstiges

E-Mail

Telefennummer geheim :l E-Mail geheim l:‘
Kennzeichen

Kennzeichen Untis-Name

vorliegende Einwilligungen

Lichtbild fir Schulverwaltung ] Bilder/Videos auf Schulhomepage [ |
Erstellung einer Klassenlista ] Ubermittlung Klassenalternbairat 1
Schulfotograf ]

= Zuriicksetzen | |.@ Léschan | |J:’] Drucken | |E Speichern




8. Nun kdnnen Sie die neu aufgenommenen Schiilerinnen und Schiiler in einer Klasse sammeln, um
Serienbriefe drucken zu kénnen. Offnen Sie dazu den Menipunkt Klassen und klicken Sie auf Klasse
hinzufiigen. Legen Sie eine neue Klasse ,Voranmeldungen-5“ an.

Klasse anlegen L
Klassenname™® oranmeldungen-3 Iﬁl
Jahrgangsiibergreifende Klasse |:|
Jahrgangsstufe™ | 5. Jahrgangsstufe
Stundentafel

Klassenleiter/-in
Stellv. Klassenleiter/-in

Jahrgangsleiter/-in

Klassentyp™® ||[SJGST] 5. Jahrgangsstufel [=] Iﬁ‘l

Klassenraum

| Speichern |

9. Flgen Sie die neuen Schiilerinnen bzw. Schiiler aus der Jahrgangstufe 5 in die Voranmeldungsklasse
ein, indem Sie nach den Schiilerinnen und Schilern der 5. Jahrgangsstufe filtern und einzelne durch
Klicken auf das Plus hinzufligen oder alle angezeigten mit einem Klick auf Alle Gbernehmen.

Aktuelle Seite: Klassen P bearbeiten Inhaltsverzeichnis

Q‘Tj M) 14 oranmeldungen-5 [7/7] Lm0 @

Stammdaten | Schiilerzuordnung | Funktionen

Schiiler/-innenauswahl Schiiler/-innen der Klasse
[oatrssmssntd T o T
Knopf, Jule -
a {im aktuellen Schuljahr ohne Klasse) L 05 |&

[] Anderung zum p1.08.2022 |@ Alle ibernehmen |

| 2 Zuriicksetzen | |@ Loschen | |E Speichern |

10. Nun kénnen Sie entsprechende Briefe an die Klassenmitglieder erstellen.



