Ola Nutzende anlegen und Rechtevergabe

Damit Lehrkréfte ihre Fachnoten in den Angeboten eingeben kdnnen, ist es notwendig,

sie als Nutzer in School-SH anzulegen.

Navigieren Sie daftir zum MenUpunkt Nutzer/-in und klicken Sie auf | Neue/-n Nutzer/-in anlegen
Wahlen Sie nun die entsprechende Lehrkraft aus lhrem Personalbestand aus und

befiillen Sie die erforderlichen Felder:

Nutzer/-innendaten

I Anmeldename* Pau J
| Lehrkraft Herr Paulsen, Ulrich J\:;r
Nutzer/-in aktiv
Sicherheit
Meues Passwort™* sssssssses Passwort generieren
Neues Passwort ssssssssee Passwortstarke I
wiederholen*

Nutzer/-innenrollen
/ |:| Nutzer/-innenverwalter/-in

[] schulleiter/-in
[] stellv. schulleiter/-in
|:| Oberstufenkoordinator/-in

[] Sekretar/-in
Lehrkraft
) Zurucksetzen |j Speichern

Vergeben Sie fur die Lehrkrafte die Rolle Lehrkraft. Diese Rolle erlaubt die
Notenerfassung in den Angeboten, nicht aber die Bearbeitung der Zeugnisse und
Prufungen. Lediglich die Klassenlehrkraft sowie deren Stellvertretung und die
Jahrgangsleitung verfiigen Uber die notwendigen Rechte zur Bearbeitung der

Zeugnisse.

Um eine moglichst reibungslose Erstellung lhrer Zeugnisse zu gewahrleisten, ist es
hilfreich, wenn die Nutzerrechte der erweiterten Schulleitung und von koordinierenden

Lehrkraften um die Bearbeitung aller Noten und Zeugnisse erweitert werden.

Wabhlen Sie im Mentpunkt Nutzer/-in die Lehrkraft aus der Personalliste aus, deren
Rechte Sie bearbeiten wollen, oder suchen Sie sie Uber die Suchfunktion. Klicken Sie

anschliefend auf den Bleistift, um den Datensatz zu bearbeiten.
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[T T—— Aktuelle Seite: Nutzer/-in Inhaltsverzeichnis

Startseite

Einstellungen Nutzer/-in suchen L*]
Schule
Konferenzen |Scl|nellsud|e L | suche ||
Schiler/-in
Personal Filteroptionen
Klassen Rollen Rechte
Angebote ) ~ ~
. Nutzerverwaker(in) Angebotsverwaltung
Zeugnisse
Schubeiter(in) bearbeiten
Ubergangsverfahren stebv. Schuletter(in) Betriebeverwakung
Oberstufenkoordinator(in) bearbeten
Import Sekretar(in) ve Enstelungen -
Datenprafung
Statistik

‘0 Vorlagen: Nutzendenvereinbarung Schulpersonal, Sicherheitscheckliste ‘

Nulzer! -in
Schuleigene Rollen
Online Name St

i

EI

Mein Profil admin Herr Starck, Alexander starck@fone.com © 0QAs/90B S
IR LA L heiko.lehrer Herr HeB, Heiko © 0Q/0908
1Q5H-Helpdesk &4 heiko.sl HeB, Heiko heiko.hess@schule.landsh.de ®© 0QAs/ 908
Neuigkeiten 4  HolgerKruse-test Herr Kruse, Holger Holgerkruse ®© 02,958
STiliiios 5  kl.gemein Herr Karlitschek, Matthias [~ | Sy - 1=

‘5 kschmitt_Springer Herr Klaus, Schmitt kschmitt@mail.de 04,908

4 leandra.joehnk © 0Q/7/0908

4 makolbe @ 04/9&

‘4 Malte.Lehrer Herr Lehrer, Malte © 0l

‘A Malte.Schulleiter Herr Unbehaun, Malte malte.unbehaun@schule.landsh.de ® 0C Dottnsot_zb:lbﬂt:n

&  rike.schulleiter Erdar:.lr:eb:rsen. (LEiE rike.koehrsen @ 0LsS9oE

Wechseln Sie auf die Registerkarte Nutzerrechte.

Aktuelle Seite: Nutzer/-in Inhaltsverzeichnis

Nutzer bearbeiten @

4 ® 4 |malte.Lehrer [9/16] DI

Nutzerdaten | Nutzerrechte

Angebotsverwaltung *
[[] bearbeiten

Suchen Sie den Bereich Notenerfassung/Stundenberichte und aktivieren die
Checkboxen alle betrachten und alle bearbeiten durch Anklicken.

[] Lehrerverwaltung
D bearbeiten
[[] Einsatzdaten

Notenerfassung/Stundenberichte *
alle betrachten
bearbeiten *
alle bearbeiten

|:| Nutzerverwaltung
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Soll die Lehrkraft auch tber Bearbeitungsreche fir alle Zeugnisse und Prufungen
verfugen, aktivieren Sie die Checkboxen alle betrachten, alle bearbeiten und
Prufungen bearbeiten im Bereich Zeugnisse und speichern Sie lhre Anderungen.

D Ubergangsverfahren
|:| Anmeldedaten bearbeiten
Gutachten/Grundschulempfehlung *
Bearbeiten Gutachten/Grundschulempfehlung *
[] Ubergang bearbeiten

Zeugnisse *
Abitur bearbeiten
alle betrachten
bearbeiten *
alle bearbeiten
Priifungen bearbeiten

| =) Zuriicksetzen | |@ Léschen | ||a Speichern

Fur die Bearbeitung der Zeugnisse Uber das Schulportal ist eine Aktivierung
erforderlich. Informationen hierzu erhalten Sie auf der Schulportal-Informationsseite
(2EA - IQSH-Medienberatung) oder tiber den |IQSH-Helpdesk unter:
Schulportal/Zweiter Faktor/ Ersteinrichtung Zweiter Faktor (sieh Abb.)

um Bereich
[ | ]

AL Schulverwaltung ~ Schulportal Medienberatung ~ | 1QSH-Dienste ~
o Ersieinrichtung
LK-Endgerate ~
Benutzerverwaltung 3

Storungen

Maill/Adressbuch/Kalender

] Klicken Sie auf "Anfrage senden” um lhre i i
i _ Ersteinrichtung Zweiter Fakior
Beratung Zuriicksetzen Zweiter Faktar
u itslearning » | Sonstiges

SchulCommsSy SH

Videokonferenzdienst SH
OP.SH

A
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https://medienberatung.iqsh.de/sp-2fa.html
https://www.secure-lernnetz.de/helpdesk/

