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Rechtevergabe fur Superuser
Recht zur Bearbeitung aller Zensuren und/oder Zeugnisse)

Um eine moglichst reibungslose Erstellung Ihrer Zeugnisse zu gewahrleisten, ist es hilfreich, wenn die Nutzer-
rechte der erweiterten Schulleitung und von koordinierenden Lehrkraften um die Bearbeitung aller Noten und
Zeugnisse erweitert werden.

Wahlen Sie im MenUpunkt Nutzer/-in die Lehrkraft aus der Personalliste aus, deren Rechte Sie bearbeiten
wollen, oder suchen Sie sie Uber die Suchfunktion. Klicken Sie anschliefend auf den Bleistift, um den Datensatz
zu bearbeiten.

Aktuedle Seite; Nutzer/-m

= Nutzer/-in suchen v
Schule
Kontaranzen Schnellsuche Suche
Schider/-In
Pursonal Filteroptionan
W Rodine Rochis
Angedbote
= Nutzer/-Innenverwatter/-in Angebotsverwaltung
. Schulleter/-in bearbeiten

Ubergangsvarfahren stellv. Schulleiter/-in Betriebeverwaltung

QOberstufenkoardinator/-in bearbeiten
Import Sekretdr/-in o Einstellungen o
Export
Datenprufung
Statistik

Anmeldenams

3 b su s, S @ 0L 78a

= RS s, st1o o ool pa
Schuleigans Rollen

33 ) s SLi1, SL11 © 0708
Men Profi 34 ) su2 s112. SL12 O 00793
RS A 35 ) sua 113, 5113 @ 00,708
1QSH- Hapdesk 36 ) s S82, 512 @ 0L. 92
Neuigkeitar: 37 y =3 sL3, 53 04798
Schuungen n 3 sS4 s, 14 © 00,93

Wechseln Sie auf die Registerkarte Nutzerrechte.

Nutzer/-in bearbeiten
*« W tmuetze (373

Nutzer/-nnendaten

Basisdoten

Anmeddename * truetze 0
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Suchen Sie den Bereich Notenerfassung/Stundenberichte und aktivieren die Checkboxen alle betrachten
und alle bearbeiten durch Anklicken.

[[] Lehrerverwaltung Soll die Lehrkraft auch lber Bearbeitungsreche fiir alle Zeugnisse
= Dbea;bn?;zdaten und Prifungen verfiuigen, aktivieren Sie die Checkboxen alle betrach-
Notenerfassung/Stundenberichte ten, alle bearbeiten und Priifungen bearbeiten im Bereich Zeug-
alle betrachten nisse und speichern Sie lhre Anderungen.

bearbeiten *
alle bearbeiten

[] Mutzerverwaltung

Notenerfassung sperren [(mens |

Um die Notenerfassung fir einzelne Halbjahre zu sperren, klicken Sie im Hauptmen(i

Startseite
auf Zeugnisse und anschliefend auf Notenerfassung sperren. Einstellungen
. . . . . . . .. scm
Um zu terminieren, bis wann die Fachlehrkrafte die Noten eintragen sollen, kénnen T
Sie festlegen, ab wann eine Bearbeitung nicht mehr maoglich sein soll. Ab diesem Scholer/~in
Datum kdénnen dann nur noch die Klassenlehrkrafte das Zeugnis selbst bearbeiten. Personal
Klassen
Die Sperrung der Zeugnisse sollte mit dem Datum der Konferenz Gbereinstimmen. Angebote
Wenn die Verantwortung fiir das Verfahren aber komplett in der Hand der Klassen-

lehrkraft liegt, kann man auf die Sperrung der Zeugnisse auch verzichten.

Missen Noten auf Grund von Abschliissen eher erfasst werden oder kdnnen ein- Ubergangsverfahren
zelne Lehrkrafte auf Grund dulRerer Umstdnde die Noten nicht fristgerecht eintra-
gen, ist es moglich, Ausnahmen hinzuzufiigen.

Hier ist es immer sinnvoll, die verantwortlichen Koordinatoren/Koordinatorinnen zu hinterlegen, um diesen
eine dauerhafte Bearbeitung aller Zeugnisse zu ermdoglichen.

1. Halbjahr

Angebote bearbeitbar bis 0
einschlieBlich:
Zeugnisse bearbeitbar bis L |

einschliedlich:

Ausnahmen

Angebote bis Zeugnisse bis
Ausnahme einschlieBlich einschlieBlich

Keine Eintrage vorhanden.

) Jahrgangsstufen Ausnahme hinzufiigen (L) Klassen Ausnahme hinzufiigen () Rollen Ausnahme hinzufligen

) Nutzer/-innen Ausnahme hinzuftigen

Die einzelnen Sperrfristen kénnen auch als Ubersicht ausgedruckt werden.
v Sperfnstenubersicht der Klassen fir das 1. Halbjabw drucken

Die Sperrfristen flir das 1. Halbjahr sollten auch nach der Zeugniserstellung bestehen bleiben, damit eine nach-
tragliche Anderung der Noten im Bearbeitungszeitraum des 2. Halbjahres nicht méglich ist.
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Zeugnis-Voreinstellungen
Vor der Noteneingabe mit School-SH miissen fiir alle Klassen Zeugnis-Voreinstellungen getatigt werden. Uber
diese Einstellungen legt jede Schule fest, welches Formular eine Klasse als Zeugnis verwenden kann.

Wihlen Sie im Menii Zeugnisse. In der Ubersicht sehen Sie alle Klassen Ihrer Schule. Klicken Sie nun bei der
jeweiligen Klasse auf das Symbol Zeugnismerkmale fur die ganze Klasse setzen. |

In der Sekundarstufe Il konnen die Merkmale auch gleichzeitig flir den gesamten Jahrgang unter Zeugnisse
der Sekundarstufe |l gesetzt werden.

Startsaite o
e Zeugnisse ’
Schule Anzaigezsitpunkt: 19.11.2024 ‘™
Konferenzen 35 Klassertehirar/-mn bew. Tutort/-n Stally, Klsssanjehrer/-n brw, lu{of,:"n|
Schider/-In
1 5a 05 Frau KEindar, Mananne 15 =-]
Parsonal
2 sb 0s Herr Paulsen, Ulnch - 15 b & e~
3 MVaranmaldungsn 05 ve A a
4 Daz 05 - 10 Herr Pocker, Ermasto - 1 b o ol b
) S ba [ Frau Haer, Trude 11 S & [Is=]
Spamren \
o tb 0% Herr Dr. Kurzer, Jochen Frau Meyer, Annegret 14 v g
Ubargangsverfahren 7 7a 07 Herr Thao, Thebald > 74 &
7b ok 23
8 07 Frau Matze, Toa Harr Pooker, Ermnesto
Impart (18) b
Export - Ba 08 Frau Mutze, Tna . ? =)
Pstenprofng 10 ib 08  Frau Lustig, Sabrna -- 5. Q2 =
Statistik
11 03/10k 08 - 09 Herr Ewert, Joschm Q
Archiv 12 va D9 Frau Wassermann, Friedanke -~ 9 =
Nutzs/-in 13 ab (-] Frau Schufte, Bettna 3 b & fb—]
14 10a 10 Frau Rechtgebar, Kara - 1 L (1)
Mean Profi
18 100 10 Herr Scholz, Kai Frau Gundula, Kaber 4]
Drucksuftrage
16 1ia E = .= a
1QSH-Helpdask ) caccca cads s
Neugkmten 2
" Zeugnisse der Sekundarstufe IT
Schuungsn
I N T
1 E 16 =0
2 Q1 a3 | & o)
3 Q2 12 b o ]

a) Beginnen Sie mit der Einstellung des Schulhalbjahres und entscheiden Sie, ob Halb- oder Endjah-
reszeugnisse erstellt werden sollen.

b) Wahlen Sie im nachsten Schritt das fir die jeweilige Klasse bendtigte Zeugnisformular und die
dazugehorige Bewertungsart fir die Gberfachlichen Kompetenzen (s.u.).

c) Beiden Halbjahreszeugnissen bleibt die Einstellung fiir den Versetzungsvermerk deaktiviert.

d) Nehmen Sie bereits hier die Eintragung fiir das Konferenz- und Ausstellungsdatum vor.

e) Der Abgleich mit den Angeboten erfolgt bei der fachlehrkraftgebundenen Noteneingabe auto-
matisch und bedarf keiner weiteren Bearbeitung.

f) Fehlzeiten kénnen automatisiert aus School-SH in lhre Zeugnisse Ubertragen werden, sofern die
Fehltage von allen Klassenlehrkraften kontinuierlich in School-SH dokumentiert werden. Sollte
bei lhnen der Unterrichtsausfall herkommlich dokumentiert werden, geben Sie die Werte spater
in der Zeugnismaske ein.

g) Beiausgewahlten Zeugnisformularen besteht die Option, Unterschriftsfelder fiir die Schulleitung
zu erzeugen. Falls gewiinscht, kdnnen in dieser Zeile die Checkboxen aktiviert werden.
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h) Die Option , Bemerkungen” bietet die Moglichkeit einen Bemerkungshinweise bei allen Lernen-
den einer Klasse gleichzeitig in das Zeugnis einzutragen.
i)  Zum Durchfiihren der Massenbearbeitung klicken Sie auf ,Speichern®. Speichern

Schider/ in Algameins Enstellungen
Personal
Kasden o Solitan Sik kaine Opticn wahlan, werdan baim Spaichem dis Zeugrisse entsprechend dar Jawsik ine
angelogt bzw. aktuaimart. Wenn Sio die Z achten Swe danuf. dan Nounzbgu:h mit den
Angetote Angeboten durchzufiubren, Damit werden die Nom die Sie in der Enzalbearbeitung sehen, in die Zeugrssse gespeichert und
stehan fir den Druck der Zeugnisse und der Zeugriskonfernens zur Verfgung.
Notenarfassung
Werte Eigenschaft
sperren
Ubernehman
Ubergangaverfshren Zeitpunkt @ Halbjabe () Endjshr () Abachhsz
Amport. Zeugnistormular @) Notenzeugnis 5-6 Gems
Export
Zuugnisart ) Noemalzeugres
Daterprofung
Statisti | Varsetaung
ik uberfachiiche Kompatenzen/Leen- und Soziatverhaiten ) | Lem- und Sozislverhaitans
4 Ausst 3 tum 31,01,202¢
— [} alkingsd 1.01.2025
xonfarerzdatum 27.01.2028
- Msmn Profil
Druckaufirage E] aniturprufngsdatum [Abiturzeugs )
c D Erwortiensr Abschiuss
105H- Helpdesk
Neuigkaiten tanabgleich fur Abschiuas durchiuesn (ESA/MSA)
Schulungen D nCerachnisop Don
D Fat aus dar Fehk: wrfassung dbermnatiman
| Lngabe dor Versaumneee in{) Stunden Toge
[ nrftsfeld fur schulsitands Person auf deem Zeugnis anzeigen [
O Fordabedart aus Stamend aktual
D Bemarongan ) sxtiersnds Entrage betschradan

| 91 2u0ck 2ur Uberscht | Spechen |
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Standardisierte Zeugnisse des Ministeriums fiir Bildung, Wissenschaft und Kultur:

Grundschulzeugnisse (Z: Zeugnis; NZ: Notenzeugnis; BZ: Berichtszeugnis)

Einstellungen bei School-SH

Zeugnisart "
Grunddaten Uberfachliche Kompetenzen

Z fur Eingangsphase (1-2) Berichtszeugnis 1-2 Kompetenzraster

NZ 3+4 Notenzeugnis 3-4 ohne | Beurteilung des Lern- und Sozialverhaltens
Fachkompetenzen

NZ 3+4 mit Gberfachlichen Notenzeugnis 3-4 ohne | Kompetenzraster

Kompetenzen Fachkompetenzen

NZ 3+4 mit Kompetenzraster | Notenzeugnis 3-4 mit | Beurteilung des Lern- und Sozialverhaltens
Fachkompetenzen

NZ 3+4 mit Kompetenzraster |Notenzeugnis 3-4 mit Kompetenzraster

und Uberfachlichen Komp. Fachkompetenzen

BZ 3+4 Berichtzeugnis 3-4 Kompetenzraster

Gemeinschaftsschulzeugnisse (Z: Zeugnis; NZ: Notenzeugnis; BZ: Berichtszeugnis)

Einstellungen bei School-SH

Zeugnisart "

Grunddaten Uberfachliche Kompetenzen
NZ 5-6 Notenzeugnis 5-6 Beurteilung des Lern- und Sozialverhaltens
NZ 7 Notenzeugnis 7 Beurteilung des Lern- und Sozialverhaltens
NZ 8-10 Notenzeugnis 8-10 Beurteilung des Lern- und Sozialverhaltens
BZ 5-7 Berichtszeugnis 5-7 Beurteilung des Lern- und Sozialverhaltens
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Eingabe der Fachnoten/Fachkompetenzen (Fachlehrkrafte)
(nur durchzufiihren bei der Noteneingabe durch Fachlehrkrafte)

Eine ausfiihrliche Anleitung finden Sie auf unserer Anleitungsseite im Bereich Zeugnisse. Diese ist auch fiir
die Schulung des Kollegiums nutzbar.

Die Eingabe der Fachnoten/Fachkompetenzen erfolgt fir die Lehrkrafte ebenfalls Gber School-SH und erfor-
dert eine Anmeldung im Schulportal.

Um zu den Angeboten zu kommen, gehen die Lehrkrafte entweder Giber die Quicklinks oder den Umweg tber
die Angebote und wahlen das Icon mit dem Stift auf dem Papier (roter Pfeil).

Quicklinks
Ihre Klasse [1]

o @ = D@
Thre Angebote [9] ¢
Bili 6 B | & & Bili 7 @B | & &= Bili 8 @B | & = DaZ_beutsch { | & B Deutsch 5a ) | &

Deutsch 6a ) 1= [}, | Kunst 6a @ =] & (& Mathematik 72 @) [=| [}

sonstiges Fach / sonstiger Kurs 5a (B | &b B

Wichtig: Auch die Klassenlehrkrafte sollten ihre Noten tber die Angebote eintragen und nicht in der Zeugnis-
oberflache.

Zeugnisbearbeitung durch Klassenlehrkrafte

Eine ausfiihrliche Anleitung finden Sie auf unserer Anleitungsseite im Bereich Zeugnisse. Diese ist auch fiir
die Schulung des Kollegiums nutzbar.

Die Bearbeitung der Zeugnisse erfolgt fiir die Lehrkrafte ebenfalls Gber School-SH und erfordert eine Anmel-
dung im Schulportal.

Um zu den Zeugnissen zu gelangen, gehen die Lehrkrafte entweder tber die Quicklinks und klicken auf das
Icon mit dem Stift auf Papier oder sie gehen den Umweg liber Zeugnisse im Hauptmeni und wahlen das Stif-
ticon.

Quicklinks

Ihre Klasse [*

6o @ = &1 &

Ihre Angebote [9]

Biliﬁﬂj ;:_ﬂ,‘_, Bili?ﬁj :j_J = Bilieﬁj ;;__, Daz_DeutschﬂJ ::‘_J o DeutschSaﬁj ;Q‘_,
Deutsch 6a ﬁ J 2 2 Kunst 6a ﬁ J bl A Mathematik 7a ﬁ J L .|

w (0] L L

sonstiges Fach / sonstiger Kurs 5a @) [=] [} |
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klassenlehrkraftgebundene Noteneingabe
Bei der klassenlehrkraftgebundenen Noteneingabe werden alle Leistungsbewertungen einer Klasse direkt im
Zeugnisformular eingegeben und anschlieBend automatisiert in die Angebote lbertragen.

Bei Bedarf ist es zudem moglich, die Grunddaten des Zeugnisses fir einzelne Schiilerinnen und Schiiler anzu-
passen.

Grunddaten

Zeugnisformular Notenzeugnis 5-6 GemsS *

Zeugnisart Normalzeugnis *  Ausstellungsdatum 31.01.2025 | *
Versetzung Kein Versetzungsvermerk -

Individueller Bezugsrahmen worhanden (bei Férderschwerpunkt) |:|

Die Uberfachlichen Kompetenzen werden ebenfalls von der Klassenlehrkraft angekreuzt.

Uberfachliche Kompetenzen

Eintragsart Kompetenzraster
Arbeitsorganisation sicher uber_wmgend tm_lweme ubermegend unsicher  entwerten
sicher sicher unsicher
z. B. Ordnung am Arbeitsplatz halten;
sorgfaltig arbeiten; Termine einhalten; (@) (@) @ (@) (@) g
Arbeitsmaterialien ordentlich fiihren
Anwendung von Methoden o uber_megend teﬂweme ubermegend umsicher | enbwerten
sicher sicher unsicher

z. B. Hilfsmittel angemessen verwenden;

effektiv mit Medien (Lexika, Warterblchern, E
dig. Medien) arbeiten, um Informationen zu @ @ O @ ©

sammeln, zu verarbeiten und zu prasentieren

Konzentration S uber_megend teﬂweme ubermegend unsicher | entwerten
sicher sicher unsicher
z. B. die Aufmerksamkeit gezielt auf die Sache
richten und Gber einen langeren Zeitraum D
halten; zielgerichtet in angemessenem Tempo O © @ O O
arbeiten

Fachkompetenzen eintragen

Sofern ein Zeugnisformular voreingestellt ist, bei dem auch Fachkompetenzen anzugeben sind, konnen diese
Eingaben ebenfalls direkt — weiter unten auf der Maske — vorgenommen werden.

Hierflr muss beim jeweiligen Fach auf das Dropdownmenii geklickt und ,,Kompetenzraster” ausgewahlt wer-
den.

Deutsch | |
Eintragsart Ausblender|

Kompetenzraster
Mathematik | | Fretext und Erganzungen
Eintragsart Ausblenden

Individuelles Kompetanzraster

Das jeweilige Kompetenzraster wird zur Bearbeitung angezeigt.

Durch die Auswahl , Individuelles Kompetenzraster” konnen bei Bedarf fiir einzelne Schilerinnen und Schiiler
auch selbst formulierte Kompetenzen hinzugefiigt werden.
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fachlehrkraftgebundene Noteneingabe
Die zweite Moglichkeit der Zeugniserstellung ist die fachlehrkraftgebundene Noteneingabe.

Bei dieser Eingabemoglichkeit miissen alle Noten in den Angeboten in School-SH eingetragen werden. Auch
Klassenlehrkrafte sollten fiir ihre jeweiligen Facher die Noteneingabe direkt (iber das Angebot vornehmen.

Sobald alle Noten (und Fachkompetenzen) eingetragen und gespeichert sind, werden diese automatisch in das
Zeugnis Ubertragen.

AnschlieBend kdnnen auch hier die tberfachlichen Kompetenzen von der Klassenlehrkraft eingetragen wer-
den (siehe oben).

Konferenzvorlagen erstellen

Zur Vorbereitung der Zeugniskonferenzen kénnen Sie eine Ubersicht tiber die eingetragenen Noten der Schii-
lerinnen und Schiiler erstellen. Hierzu missen die Noten bereits iber die Angebote durch die Fachlehrkrafte
oder in der Zeugnismaske durch die Klassenlehrkraft eingetragen sein.

Als Voraussetzung fiir das Erzeugen des Dokuments Zeugniskonferenz muissen die Zeugnismerkmale gesetzt
und die Zeugnisse mit den eingetragenen Fachnoten abgespeichert sein.

Nun kéonnen Sie das Dokument Zeugniskonferenz Giber den Meniipunkt Zeugnisse (iber den Drucker-Button
erstellen.

Strtsertn
Enstefungen
Schvile
Konfarengan
Schedat/-n
Preryonad

Zeugnisse u

Stute. assenhatver

Gaasenhiver/ o bow, Tulor i

o Kunder, Mariarne W ) oy

Vot Pacsbyam, Ulnic? = % !
LT 2 o .

20gebotn

Motener Tassung 5 éa 06
aparren

VO AN 04 . —- P

OF - 1 Mt Pookey Emests 1 o (e

Frow Heeo, Troce i

Lergangevectatren

Sreort
Export
Datengrofung
Statistc

Archwy
utzers o

Matt eodl
Dructauftsoe

J06H-Hapdesk

ey Dx. Korper, Jochun

e Thes, Thetald

Frau Mote, Ting

Frans Mutze, Tina

Fems Lusty, Satons

bt Ewert. Jactue

Frau Wassarmarn, Fredenis
Fems Schulte, Betting

Frane Machigebis, Kidara

bt Schalr, Ku

Zeugniserstellung fir Schulleitungen in School-SH

i Mayet, Arewgrst )

Harr Pockiar. Erresto

Frow Gunasa, Keter o

" albpsreszmugrisen Nir Ob dnacken

PO

ek ite Zougreskonfuiees e el drucken

Teugradconiwens S Sh dructnsn

W ZTeugrskconiwenz S 08 druchen

=~

Seite 10 von 20



Es stehen zwei Varianten der Zeugniskonferenz zur Verfligung:

1)

2)

In der gekiirzten Zeugniskonferenz werden ausschlieBlich diejenigen Facher/Kurse angezeigt, bei denen
flr mindestens eine Schiilerin bzw. einen Schiiler eine Note im Zeugnis eingetragen ist.

In der Tabelle werden auch die Noten-Tendenzen (+,-) angegeben, diese erscheinen aber nicht auf dem
ausgedruckten Zeugnis. Bei den Fachern stehen in Klammern die Kiirzel der Fachlehrkraft/-kréfte und ggf.
die Unterrichtsart. Zudem werden die Versaumnisse, die Prognose und die liberfachlichen Kompetenzen

angezeigt, sofern diese im Zeugnis bereits eingetragen sind.
TS . V— VO - J W IR TR o A" O N o N U R N T T U T LN T L P TN N T N W S U — — L
Zeugniskonferenz pekirzt 3
Schulname 10SH - Muster-Gymnasium
Kiasse 7a
Klassenleitung Herr Darwin, Chares
Zeitraum . 1. Ha®jahr 2023/2024
Datum: 18 01,2024
S 5
8 3 e
5|3 H §
I P s % 2 s| 3 |8
e 0} Sl ] 2 x =
= - | 3 L - (=} g § P -
el T || 8 e |3 s £ H
| & | =« | W | § a 2|3 o = a <
& e |8 | =8| &5 x| 8 » Ak kAR AR = 2
2 ~| & § | 2 S| e | B |8 (5| s |20 G 2
e E o2 2|8 3|8 c|B|a|2(8|8 (8|2 (%|5(F g |
E 2 a:(Z(5(2(8(8(3(R\2\212\8/2\5813(¢8(=| 3 |[2
: 2 g 4 %2 w|u 3 @ & |6 2 & |& & |2 = @ =« 3
§ g = § 8 23124/23/24123/24(23/24,23124/23724 23/24(23724 23024 2324{2324 2324|2324 232423724 23024 2324 (2324
z $ 33 w1NJ1HJ1HJ1HJ1HJ1HJIHJ‘NJ1HJ‘HJ1HJ1N1NJ1HJ1HJ1HJLHJ 1. HJ
Bach, Luisa 3 Tag{e A7 leer n v o M 8. 2 4 2 9 N 5 1 / " 1 2 BBABCS
Beckmann, Sarai Tage AO7leeenv2? %2 2 o+ % %2 o+ o+ ¢+ 71 g '2 2 2 1 AAALLL
Clausen, Anna 0 Tagle AO7 leernv.3 3 3 2 i S A - D T T S Y
Fritz. Jonas O Tag(e AT leer n v 4 4 4 Y / 4 / / o A 4 19 1IJIIId
Harms, Eksa 0 Tap{e AO7 leer nv 1 / / / / 3+ |/ / { / { / / / / / 1S
Horting, Stetans0 Tap(e AO7 leernv.2: @ /1 1 & 0 0L I
Henning, Ellas 0 Tapgle AD7 leer n.v ] / / ! / 3 / / / / / / / / / IJII100

E

st Adic Taata AAT s - r 2 2 W& w0 x I r 00400k

In der Zeugniskonferenz werden stets alle Facher des Jahrgangs aufgelistet, unabhangig davon, ob hier-
flr bereits Noten eingetragen sind bzw. es SoS gibt, die das Fach belegen. Es werden zudem Informatio-
nen zu den Abschlussprifungen (ESA/MSA: Projektarbeit, Teilnahme an Abschlusspriifung, Teilnahme
Herkunftssprachenprifung) ausgegeben.

Zeugnssoniarners

Eotudoamm 1053 - Ml (‘.., Sr—
Kosee Ta
Kassenietung Herr Darwin, Chadles
Zatraum 1. Habjahr 20037024
Datemn 18 01 204
5 -
] A g
g e 3 <
s g 8 i
: E o :| 8 L 3k
- - $ 3 & e €
2 = =7 E | g 3 » x €
- - |2 |%| T = £ 2 & £
g ® S| §|9 eclesl2| 8 S
2 o R 4 (=] L) 8 E - = = sigl 8= a
s ~ = = 1 é . -4 a & |8 | ¢ ¢ |2 2| 8 3
w 3 g = s g 2 2 B|5 |8 F/8/2 § S & 3 g
s a 2 g F- 22|82 s 1 ] a o | =¥ = % a
RUERRE RN N RN
2 S i = & 5 & = a s E & 2 | el e 3|8 |8 s
l 2 i # ) -g 2028 2A24| 228 ZN24 2324|2528 V4| 2N 324 2V24|2N28 TV N4 2N IN2A 2N2E 2NN WIS TN 2N TN [T
= s s \EI £ = & ‘HJ'HJY.HJLNJ‘I HILAJLHJL R L HJ L HIL R L HI L R L HJ L HI LA L HI L BRI L HU L HI L W) 1.HJ
Boch Luea  ITagle ADT meenv.nv ESA Nen® 1 © ¢ ( & 2 1 1 ¢ R EE. RN TR RO, R PR R W B V.7, TV ]
BecAmann Saa! Tagle AOT eernw ny demeNen2 2 2 4 2 %7 { ' ¢ | "o - W SER O ST, AMASS IS
Clhisan Ansa 0Tagle AT Warny v dsneNen3' 3. 3 % ¢ 3 0 4 4 4 0 % 0 B30 03 0

Zeugniserstellung fiir Schulleitungen in School-SH Seite 11 von 20



Weitere Auswahlmoglichkeiten:

Bei der Erstellung der Zeugniskonferenz konnen auch die Zeugnisnoten zuriickliegender Jahrgange ausge-
wahlt werden. Dies erfolgt in dem Auswahlmen:

@ Export der gekiirzten Noteniibersicht fiir die Klasse 74

Zeitraum der Noteniibersicht

() Aktuelles Halbjahr

() Aktuelles Schuljahr
() Worheriges Halbjahr und aktuelles Schuljahr B
@ ‘“orheriges und aktuelles Schuljahr

|. Exportieren | | Abbrechen |

Sofern in den vergangenen Halbjahren bereits Zeugnisse mit School-SH erstellt worden sind, werden die ent-
sprechenden Noten in der Tabelle angezeigt:

Zewgniskonferenz gekot
Schulname: IQSH - Muster-Gymnasium

Klasse: 7a

Klassenletung: Herr Darwin, Charles

Zeitraum : 1. Halbsahr 202272023 bis 2. Halbjahr 202372024
Datum: §8.01.2024

3 - &
& £ = £ =
gls 4 z = £ ¥
x 2 3 = H s e
< & % 2
2 - | & E 1] K3 S 2
2 B o8 2 2 5 £ g
E £ 32 3 ] i H s
« - s % 5 a 2 w o [ 3 @
E £ £ [ Bl 22 m2a | 2223 2324 | 2205 2324 | 2223 2324 | 2223 2324 | 2223 2324
2z S 05 5 B LH2 KL HZHL HZ HL K2 Hot 2 Bt B2 Bl B2 Mot He2 Mot He 2 HU T M2, Ko 1. M2, Mot ML 2. B
Bach, Lusa 3 Tagle AD7 lear nv. / T ! F=1 ! / . ! 2 1 [ ! / ! ! / 4 [}
Beckmann Sarat TageAO7feernv™s 2 2 + 7 ¢ 2 ¢+ v 4 % 4 0 4 4 4 oy 4 %oy T 2o
Ciousen Anna 0 TagleAD7leernvi@ D B /72 o 3 4 % 4 % 4 0 0 4o 002 T3 o
Fritz, Jonas O Tag(ecAO7leerny.s / 4 [ 5 ( & ( 5 ¢ & 4 v 40 4 0 4 4 4 4 B g o4
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Zeugnisdruck
Sobald alle Noten, Kompetenzen und Bemerkungen in die Zeugnismaske der Schiilerinnen und Schiiler ein-
getragen sind, kénnen die Zeugnisse gedruckt werden.

1. Klassendruck: Um alle Zeugnisse einer Klasse zu drucken, klicken Sie im Menilpunkt Zeugnisse den
=1 -Button der entsprechenden Klasse und wihlen Sie die richtige Option Halb- bzw. Schuljahres-
zeugnisse fiir ... drucken aus. Auch hier kann unter Zeugnisse der Sekundarstufe |l fiir den gesamten
Jahrgang gedruckt werden.

Bstekingon Zeugnisse v
St Azmpetmtpuekt: 18 1) 2004 =
Kanteenzen
Schite-n
1 5 (13 Frans Kunder, Mararne - 15 = OB
Perscned
arr B R .
2 E o et Padsan, Unch n e U
npebots 3 Voeanmeltungen O )
| cogrannn ] . [ 05 - 10 Herr Poskes Emeatn - 1 GJ .
NG Darvet famaing s LH LY Fraw Haw, Dute 1 y o8
spaTen )
" o Go Heer Or. Kurzee, Jochmn Frau Meyer Amegrat 14 < SN
(wergagsvartatesn 7 W 07 Ham Thes, Thebald . M WSER
i 5
gt L] » ar Frass Mut2e, Tina Har Puckec Emeste () - ,...J
Lrporr 9 83 00 Frow Mitze, Tina . y AVaa ) )
Hatijahveesmugrense fie Ga drucken
Catarprhey e
= 1w "o on Pries Lustiy), Satreud 1 W SN sctojdeszougresse By £ druchen
" oW 10k OR - 09 Herr Gwert, Joachm L) abachlussaougresse fur &3 druckon
ovron 2 % 09 Feat Yeoo q e x 0 L. P Gairzte Teugniskonferens Air 3a docken
Zougressonfarons S & drucen
Maatoer) o X » OF:7. PR SEUNA Snt 0w 1 e ER segustinues b 06 thucken
" 108 0 Frws Rechigebee, K ] Lo U
Man Srof
\5 e 1 Har Schatz, Kl Frau Gondut, Heber o
Cruckaiftrage
6 ita 3 . - ] 1
HSH- Holpdos Acunatt she | e vrew .
nibghale Zeugnisse der Sekundarstufe I
T | .
1 ¥ e .- -
2 Qu “ R
a o2 13 v 288

Es erscheint der folgende Druckdialog:

o Drucken der Zeugnisse fiir Klasse "Sa"

Zeugnisse der Klasse " Sa” [HALBJAHR]

Tendenzen werden m Zeugres nicht abgebidet,
s “Zeugnes® for folgende 15 Schaler/-innen drucken

Barthed, Amon | Sehrand, Nco | Boklec Lina | Geimm, Felin | Hesoh, Ayls | Jung, ERa | Linke. Alesander | Mol, Lam | Noite, Johaena | Oswald, David
Seuer, Saphee | Schibng, Lukas | Schute, Mana | Voige, Emio | Wernes; Amra
Pruckemnstellsngen

LoQo ks Kenes Logo rechts: Keines

Schutkept anzeigen [T] Fehlzaiten van Hand

J B seiten s doppetseitigen ruck uen |

Ort: Sievershutten Druck auf DIN A2

Flaxbien Uabruch
Aktharan

Abstand rum Rand in Millimetor

chent 6 untan: 3 lnks: 15 rachts: 15

Schieflen
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Hier kdnnen Sie ein in School-SH hinterlegtes Schullogo und/oder das Landeswappen in den Zeugniskopf
einfligen. Wenn Sie |hre Zeugnisse auf Papier mit vorgedrucktem Schulnamen drucken, deaktivieren Sie
den Haken bei Schulkopf anzeigen.

Zudem legen Sie hier die Druckeinstellungen fest; standardmafig ist das Papierformat DINA4 eingestellt.

Mit dem Button =7 TEEEEEEEE \wird ein pdf-Dokument mit allen Zeugnissen der Klasse erzeugt.
Dieses konnen Sie auf einem lokalen Drucker ausdrucken.

Mehrseitiger Zeugnisdruck im Din A3-Format
Fir den mehrseitigen Zeugnisdruck wahlen Sie Druck auf DIN A3 und aktivieren Sie die Checkboxen Sei-
ten fiir doppelseitigen Druck fiillen und Flexiblen Umbruch aktivieren. Offnen Sie die Datei mit dem
Acrobat Reader. Starten Sie den Druck durch klicken auf das Druckersymbol oder mit der Tastenkombi-
nation Strg+P.

Es 6ffnet sich der Druckdialog des Acrobat Readers. Sollte sich nicht der Acrobat Reader 6ffnen, so spei-
chern Sie bitte das Zeugnis auf Ihrem Desktop zwischen und 6ffnen die pdf-Datei liber die rechte Maus-
taste erneut diesmal im Acrobat Reader.

o Drucken X
Drucker:| RICOH IM C3500 - 3. Etage vor dem Serverrau | | Eigenschaften Erweitert... Hilfe &
Exemplare: |1_ : [JIn Graustufen (schwarzweill) drucken []Farbe/Toner sparen @

Zu druckende Seiten
(@ Alle OAktuell ) OSeiten  [1-16

P Weitere Optionen

( Seite anpassen und Optionen (1) ) 419,95 x 296,93 mm

Groke Poster Mehrere Broschiire
Seiten pro Blatt: | 2 w ¥
Seitenanordnung: | Horizontal w

[] Seitenrand drucken

Papier beidseitig bedrucken
() An langer Kante spiegeln (®) An kurzer Kante spiegeln y

.
3 Ausrichtung:
® Hochformat (O Querformat

[[]Seiten autoratisch auf jedem Blatt drehen ' s

Seite 3 won & (3)

Kommentare und Formulare

= Dokument und Markierungen ~ | | Kommentare zusammenfassen

Seite einrichten... Drucken Abbrechen

T iel81010 T

Nehmen Sie bitte folgende Einstellungen vor:

1. Wahlen Sie den Drucker aus.
2. Aktivieren Sie den Punkt Alle im Bereich Zu druckende Seiten.
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3. Klicken Sie im Bereich Seite anpassen und Optionen auf Mehrere und nehmen Sie bei den Unterpunk-
ten folgende Einstellungen vor:
a. Seiten pro Blatt: 2
b. Papier beidseitig bedrucken: An kurzer Kante spiegeln
¢. Ausrichtung: Hochformat

4. Klicken Sie nun auf die Schaltflache Seite einrichten und wahlen dort das Format DIN A3 (297 x 420
mm) aus. Bestatigen Sie Ihre Eingaben mit OK.

5. Klicken Sie auf DRUCKEN, um nun die Zeugnisse zu drucken.

Einzeldruck
Wollen Sie ein einzelnes Zeugnis drucken (etwa weil der Ausdruck fir dieses Kind fehlerhaft war), so
gehen Sie durch Klicken auf das Stift-Symbol =« im Menlpunkt Zeugnisse (siehe oben) in die Zeug-

nisbearbeitung und wahlen dort tiber das Drop-Down-Menii das entsprechende Kind aus.

Zeugnisse bearbeiten fiir Klasse 5a

Barthed, Anton [1/15] D ’

Barthed, Anton [1/15]
Barthel, AniBehrand, Mico [2/15)

Bohler, Lina [3/15]

Zeugnes (Haltrjaht comm, Felix (4715]
Hrsch, Ayla [5/15]
0 Jung, Ela [6/15]
o Unke, Alexander (7/15]

Noll, Liam [8/15]
5% Datenuberti nolte, Johanna [9/15

Qswald, Dawvd [10/15] Anton
erangSatns Sauer, Sophie [11/15] Barthal
Zeugnisformudar Schiing, Lukas [12/15) o
Schulte, Mana [13/15)
ASrEsary Voigt, Emilo [14/15] [ 3101.2025 _ je '
Warnar, Amira [15/15) b
Versetzung Bl SR LG A
Individueller Berugarahmen vorhanden {(bet Forderschwerpunkt) m e

Nun kdénnen Sie Angaben im Zeugnis korrigieren und abspeichern.

Drucken Sie anschlieend das einzelne Zeugnis wie oben beschrieben aus.
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Zeugnisse flr Schilerinnen und Schiiler mit sonderpddagogischem Forderbedarf

Bei Schiilerinnen und Schilern mit sonderpadagogischem Foérderbedarf, die nicht oder nicht in allen Fachern
nach den Lehrplan- und Fachanforderungen einer allgemein bildenden oder berufsbhildenden Schule unter-
richtet werden, ist der Forderschwerpunkt im Zeugniskopf aufzufiihren. Der bei den Schilerdaten eingetra-
gene Forderschwerpunkt (Geistige Entwicklung oder Lernen) kann aus den Stammdaten Il im Zeugniskopf
Ubernommen werden.

Matigeblicher Fordarbedart

MaBgeblich Ja Festgesteliter FOl'derbedarf < 2
Bescheld von 01.09.202: * Befristet bis 09.10,2022

Forderzentrum Kiel, Schule am Gateborgring 2

Sonderschullehrkraft

o Forderbedarf laschen

Forderbedart hinzufiigen

Wihlen Sie dazu beim Prozess der Zeugnisvorbereitung (vor der Noteneingabe!) im Menipunkt Zeugnisse
,Zeugnismerkmale fiir die ganze Klasse setzen”:

. 3 Daz rrmpemr— - G
Jahrgangssiufe
Unergangsvarfaheen 4 2a 2 Haorr Sanior, Ocke | - V1)
3 b 2 Frau Obne, Maa o 4 & WS
Import - =
6 2c 2 Frai: Lehrer, Roke i y o2
Datenprifung ' ' : -
Sratistik 7 2d 2 Frau Lehrer, Rike - i b WS
8 3a 3 Herr Forder, Holger - € b o S0
Archiv
9 3b 3 Herr Klasseniehrer, Heiko 2 s - -~

Nutzer; - 3
10 Loa '“"‘-’"""3““’" Frau Lehter, fuke 6 Jag
Mem Profd =
lahrgangssise

Druckaunrsoe
= 11 43 - Frau Ohne, Mata - 8 - D_;

Setzen Sie anschliefend das Hakchen Werte (ibernehmen bei der Eigenschaft Férderbedarf aus Stammdaten
aktualisieren. Speichern Sie die Einstellungen.

Massenbearbeitung von Zeugnissen

Mier konnen Sie Werte fiir alle Zeugnisse der Klasse 4 bearbeiten,

Algemeine Eratelungan Al
Sciken Sie kene Op00n wilien, merden Dem Speicherm die 2eugnisse entsprechond der Jewnigen Schider) -nnendaten angekeg!
LW, akluakiient
Werte Elgenschatt
Ghernehimen
IMTpucd @ MWtgehe O tndiahe

] 2eugosionmu NOTErTeugnG 33 onne FaChompetenzen

LDSTAENALhe Kirpodtendan/Lom - wnd SOGTRENE)  Sawteiun) des Larn wod €

7] Ausstrdungsdabum

n Kooleresadatum

| #} rctanabighiec !y s AngebcLen

| Patizoten ks der Patdzetensciasung dbwnshmen

n Unterschrftabsld fir sctudieitende Person mf dem Teugrn weawgen n

 #} Parduhedar! was STAnMAAlnn AhTualeure

n Bermeiangen{) onn»-—r.- Ontrage herschewhen
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Bei den ,weiteren Zeugnisangaben” der jeweiligen Schilerin/des jeweiligen Schiilers ist der Forderschwer-
punkt aus den Stammdaten nun hinterlegt und erscheint beim Druck im Zeugniskopf.

waitare Zaugnisangaben

Konferenzbeschluss vom 21.01,2022

Forderbedarf | Lernen |

Bemerkungen

Diese Angabe darf nach der Massenbearbeitung von Zeugnissen nur im Feld bei , weitere Zeugnisangaben”
bearbeitet werden!

Zeugnisse bearbeiten

Gehen Sie im Men auf Zeugnisse und wahlen den Punkt Zeugnisse bearbeiten, indem Sie auf das Stifticon
klicken.

Karverenzen Stedbv. Kiassenlestes/-in
Schisesi-n
1 12 1 Hesy Anwister, Hetko 5 (vise}
Parsonal
2 Vorsnmeisungen 1 0
Klassen .
Angebate z
3 Daz o
Uergangsyedalyen 4 28 2 Her Sanior, Ocke - 1 =
S b 2 Frau Chne, Meta 2 o
Impoet
" 6 C 2 u Lehre Ko --
Daten g 6 2 2 Frau Lehrer, Rike 1 . (=]
Shatistik 7 2d 2 Frau Lehrer, Rike = 1 ¢ (W]
8 Ja 3 Harr Firder, Holger 6 =
Archiv
= b b | Merr Kisssenlebyer, Meko rd . (v}
Nutzer/-n 3
10 1-4 Jahrgangsstule Frau Lehrer, Rike - 6 &y
Men Profil 4
Jahrgangsstufe \
rUCaury
Drucks ye0e 11 42 4 Frau Ohne, Meta 8 (W]
Die Grunddaten des Zeugnisformulars kdnnen Sie jeweils bearbeiten:
Grimddsten
Zeugnisformutar NOtONZeugres 3-4 ahne Fachkompetanaon
Zeugnisat NOtm&zeugnis AUSSIEIUNGEGMILAM 28.01.2022
Versetzung KN Vet setzungsvertnerk
Individusiter Bazugsralymen vorhanden lg

Falls erforderlich, wahlen Sie das Zeugnisformular Notenzeugnis 5-10 mit Fachkompetenzen. Dieses Formular
ist notwendig, wenn beispielsweise Freitexte zu den jeweiligen Fachern oder individuelle Kompetenzraster ins
Zeugnis (ibernommen werden sollen. Die Anderung des Formulars muss vor der Noten- und Kompetenzein-
gabe erfolgen, da beim Formularwechsel Bewertungen nicht ibernommen werden.

Wird die Checkbox Individueller Bezugsrahmen vorhanden aktiviert, erscheint bei Forderschulzeugnissen hin-
ter den Noten der Vermerk i.B.!

Auf dem Zeugnis wird folgende FulRnote eingefiigt:

1) Die erteilten Noten beziehen sich nicht auf die Anforderungen der Lehrplane und Fachanforderungen einer allgemein bildenden oder
berufsbildenden Schule, sondern auf den jeweils vorhandenen individuellen Bezugsrahmen und werden deshalb mit dem Zusatz "i. B."
gekennzeichnet.

Um zu kennzeichnen, dass eine zielgleiche Beschulung vorliegt, klicken Sie auf das Kastchen links neben der
jeweiligen Note:
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Leistungen (Noten)

Deutsch 4 (7] 3 Sport 4 (] 1
Kunst, Textillehre, Technik
Mathematik » @ 2 g , '8 H
: Religion/Philosophie -
Sachunterricht » B! Religion, evangelisch ; ]2
Englisch 4 )3
Musik S

Im Zeugnis wird beim jeweiligen Fach die Erganzung i.B. entfernt und eine weitere FuRnote eingefiigt:

2) In den mit der FuBnote gekennzeichneten Fachern wurden dem Zeugnis die Anforderungen der Lehrplane und Fachanforderungen des
besuchten Bildungsganges zu Grunde gelegt. In allen anderen Fachern wurde Unterricht entsprechend dem oben vermerkten Forder-
schwerpunkt erteilt; Leistungsbeurteilungen in diesen Fachern beziehen sich nicht auf die Anforderungen der Lehrplane und Fachanforde-
rungen, sondern auf den jeweils vorhandenen individuellen Bezugsrahmen ("i. B.").

Individuelle Kompetenzraster

Wahlen Sie bei den tiberfachlichen Kompetenzen die Eintragsart individuelles Kompetenzraster, so konnen
Sie selbst formulierte Kompetenzen hinzufiigen.

Uberfachiiche Kompetenzen

Eintragsart | Individuelles Kompetcnzrasterl O 1
Individuelle Kompetenz [pu:“f"ggu + 2

Ergdnzungen:

Bei den Unterrichtsfachern ist jeweils folgende Auswahl vorgegeben:

Deutsch

Brersgant

Freansunges 2um Face

stfes Kimoetessranstes O

Auch hier kdnnen Kompetenzraster (ibernommen oder selbst gestaltet werden. Erganzungen zum Fach sind
im darunterliegenden Fenster einzutragen.

Zeugniserstellung fir Schulleitungen in School-SH Seite 18 von 20



Fehler und Losungen

Problem

Lésung

Wenn ich auf die School-SH-Kachel klicke, werde ich
nach einem Einmalpasswort gefragt. Woher be-
komme ich das?

Eine umfangreiche Anleitung zur Einrichtung der
Zweifaktorauthen-

tifikation im Schulportal sowie direkten Support fin-
den Sie unter:

FAQ Zweiter Faktor - IQSH-Medienberatung

Wie lautet die Schulnummer, die ich im Anmelde-
fenster von School-SH eingeben muss?

Die Schulnummer ist die Dienstellennummer ohne
die frontstandige Null.

(Beispielsweise wiirde aus der Dst.-Nr. 0709898 die
Schulnummer 709898.)

Woher bekomme ich meine Zugangsdaten fir
School-SH?

Die Accounts der Lehrkrafte werden von den Nut-
zerverwalterinnen/Nutzerverwaltern der Schule im
Menipunkt Nutzer/-in erstellt. Die Rechte hierfir
haben in der Regel die SL und stv. SL inne.

Nach der Anmeldung in School-SH erscheinen im
Seitenmen die Punkte Schiiler-/in, Klassen, Ange-
bote und Zeugnisse nicht.

Dem Nutzerprofil der Lehrkraft wurde keine Rolle
zugewiesen (z. B. Lehrkraft). Klicken Sie im Men
auf Nutzer/-in und wahlen Sie die betroffene Lehr-
kraft Gber den Stift aus. Wahlen Sie anschliefend
eine Nutzerrolle aus und speichern Sie ab.

Einige Noten sind nicht in der Zeugnisoberflache zu
sehen. Es fehlt auch die graue Kette hinter dem No-
tenfeld.

Der/die Lernende wurde nicht dem entsprechen-
den Kurs zugewiesen und/oder hat noch keine Note
erhalten.

Im MenUpunkt Schiiler/-in werden keine Lernenden
angezeigt und es kdnnen weder eigene Angebote
noch Zeugnisse gefunden und bearbeitet werden.

Die Quicklinks sind leer und es werden weder Klas-
sen noch Angebote der Lehrkraft angezeigt.

In den Quicklinks und im Menlipunkt Angebote
werden nicht alle unterrichteten Angebote ange-
zeigt.

Diesen Problemen kdnnen zwei unterschiedliche
Ursachen zugrunde liegen:

1. Der Nutzenden-Account ist nicht mit den Perso-
naldaten in School-SH verkniipft. Rufen Sie die
Lehrkraft unter Nutzer/-in mit dem Stift auf und
wahlen den Namen bei Lehrkraft aus.

2. A) Die Lehrkraft ist nicht als Klassenlehrkraft
hinterlegt. Wahlen Sie im Menii Klassen und be-
arbeiten Sie die Klassenlehrkraft bei der ent-
sprechenden Klasse Gber den Stifticon.

B) Die Lehrkraft ist nicht in allen Angeboten als
Lehrkraft hinterlegt.
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https://medienberatung.iqsh.de/sp-2fa-faq.html

weiterfihrende Hilfe:

Erklarvideos Videotutorials - SCHOOL-SH (igsh.de)
(hierfuir bendtigen Sie das Schulpasswort von
Ilhrer Schulleitung)

Weitere Anleitungen Anleitungen - SCHOOL-SH (igsh.de)
Helpdesk Helpdeskanfrage - SCHOOL-SH (igsh.de)
Themenschulungen Themenschulung - SCHOOL-SH (igsh.de)
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https://schulverwaltung.iqsh.de/videotutorials.html
https://schulverwaltung.iqsh.de/anleitungen.html
https://schulverwaltung.iqsh.de/helpdeskanfrage.html
https://schulverwaltung.iqsh.de/themenschulung.html

